COMUNE DI MAZZARINO

Provincia di Caltanissetta

ASSESSORE PROPONENTE:

COPIA
DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALE
N. 18
del 01-04-21

OGGETTO: Approvazione del Piano Triennale di Prevenzione

Riferim. Prop. N.25 della Corruzione e della Trasparenza 2021/2023.
del 31-03-2021

L'anno duemilaventuno, del giorno uno, del mese di aprile, alle ore 12:45 in

Mazzarino nel Palazzo Comunale si € riunita la Giunta Municipale nelle persone dei

signori:
Marino Vincenzo Sindaco P
Siciliano Salvatore Assessore P
Lo Forte Francesco Salvatore Assessore P
Stuppia Enzo Assessore P
Corinto Maria Elena Assessore P
Vincenti Giuseppe Assessore P

Risultano presentin. 6 e assentin. 0

Partecipa il Segretario Comunale, Dott. Italiano Giovanna, ai sensi dell’art. 52 della
legge n° 142/1990, come recepita dalla L.R. n° 48/1991.
Il Sindaco, con |'assistenza del Segretario Comunale, Dott. Italiano Giovanna,

dichiara aperta la riunione e invita i componenti della giunta municipale ad deliberare



la proposta in oggetto



LA GIUNTA

Vista la proposta di deliberazione, n. .25 del 31-03-2021, ad oggetto:
“Approvazione del Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza
2021/2023..";

Richiamate le motivazioni indicate nella stessa per l'adozione del
presente atto;

Visti i pareri favorevoli espressi sulla superiore proposta, ai sensi
dell’art. 1 lett. i) della I. r. n. 48/91, come sostituito dall’art. 12 della |. r. n.
30 del 23/12/2000;

Con voti unanimi favorevoli espressi per alzata di mano;
Delibera
1 - Di approvare la infrariportata proposta di deliberazione cosi come
formulata dal Responsabile dell’area, che si allega alla presente per farne

parte integrante e sostanziale.

2 - di dichiarare, previa separata unanime votazione favorevole, il
presente atto immediatamente esecutivo, stante lI'urgenza di provvedere.



REGIONE SICILIANA
COMUNE DI MAZZARINO
Provincia di Caltanissetta

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA
MUNICIPALE

Pr??lp_.olg._zzgzciel OGGETTO: Approvazione del Piano Triennale di Prevenzione
" della Corruzione e della Trasparenza 2021/2023.
PREMESSO CHE:

Che la Legge n. 190 del 06 Novembre 2012 “Disposizioni per la Repressione della Corruzione e
dell’Illegalita nella Pubblica Amministrazione” contiene misure finalizzate a migliorare ed integrare quelle
esistenti con un’azione coordinata per I’attuazione di efficaci strategie di prevenzione e contrasto della
corruzione e, piu in generale, dell’illegalita all’interno della Pubblica Amministrazione;

Che ¢ obiettivo prioritario del Governo realizzare un’azione generale di contrasto alla Corruzione, all’interno
della Pubblica Amministrazione, quale fenomeno che si caratterizza per la sua incidenza negativa
sull’economia generale e parimenti sulle condizioni di sviluppo e di crescita sociale ed individuale;

Che l’art. 1, c. 7 della L. n. 190/2012, prevede la nomina, nell’ambito delle Pubbliche Amministrazioni, del
Responsabile della Prevenzione della Corruzione che, negli Enti Locali ¢, di norma, individuato nel
Segretario, salva diversa e motivata determinazione;

Che ai sensi dell’art. 1, comma 8, della L. 190/2012, compete, al Responsabile della Prevenzione della
Corruzione, proporre annualmente il Piano Triennale Della Prevenzione della Corruzione, con la funzione di
fornire una valutazione del diverso livello di esposizione degli Uffici al rischio di corruzione e stabilire le
misure e gli interventi organizzativi volti a prevenire il medesimo rischio;

Che, con Determinazione Sindacale n. 33 del 12 giugno 2013, il Sindaco pro tempore ha individuato quale
Responsabile della Prevenzione della Corruzione il Segretario Generale pro tempore;

Che questo Ente, in ossequio alla normativa richiamata ed ai Decreti attuativi della stessa, D. Legislativo n.
33 del 14 Marzo 2013, D. Legislativo n. 39 dell’8 Aprile 2013, D.P.R: n. 62/2013, si ¢ dotata di un Piano
Triennale di Prevenzione della Corruzione sin dall’anno 2014 con Deliberazione della Giunta Comunale
N.21 del 20 febbraio 2014, nonché negli anni successivi (Deliberazione di Giunta Comunale N.5 del
29/01/2015, Deliberazione Giunta Comunale N. 2 del 28/01/2016, Deliberazione Giunta Comunale N. 10 del
30/01/2017 e Deliberazione Giunta Comunale N. 6 del 24/01/2018, Deliberazione Giunta Comunale n. 10
del 30/01/2019; n. 8 del 03/02/2020);



Che, I’Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC) con la Determinazione n. 12 del 28 Ottobre 2015,
“Aggiornamento 2015 al Piano Nazionale Anticorruzione” ha fornito indicazioni integrative e chiarimenti
rispetto ai contenuti del Piano Nazionale Anticorruzione approvato con Deliberazione n. 72 dell’ll
Settembre 2013 P.N.A.), al fine di una maggiore incisivita delle misure di prevenzione della Corruzione,
all’interno della Pubblica Amministrazione, apportando eventuali correzioni volte a migliorare 1’efficacia
complessiva dell’impianto a livello sistemico;

Che tale Aggiornamento si € reso, altresi, necessario stante gli interventi normativi che hanno fortemente
inciso sul sistema di prevenzione della corruzione a livello istituzionale: D.L: 24 Giugno 2014, n. 90,
convertito in legge 11 Agosto 2014, n. 114, recante il trasferimento completo delle competenze sulla
prevenzione della corruzione e sulla Trasparenza dal Dipartimento della Funzione Pubblica (DFP)
all’ANAC, nonché la rilevante riorganizzazione dell’ANAC e 1’assunzione delle funzioni e delle competenze
della soppressa Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici (AVCP);

Che in data 23/06/2016, ¢ entrato in vigore il Decreto Legislativo N.97 del 25/05/2016, pubblicato sulla
G.U.R.I. del 08/06/2016, “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia di prevenzione della
corruzione pubblicita e trasparenza, correttivo della Legge 06/11/2012, N.190 e del Decreto Legislativo
14/03/2013, N.33, ai sensi dell’art.7 della Legge 07/08/2015, N.124, in materia di riorganizzazione delle
Amministrazioni Pubbliche”;

Che, tale Decreto ha come obiettivi: ridefinire 1’ambito di applicazione degli obblighi e delle misure in
materia di trasparenza; prevedere misure organizzative per la pubblicazione di alcune informazioni e per la
concentrazione e la riduzione degli oneri gravanti in capo alle amministrazioni pubbliche; razionalizzare e
precisare gli obblighi di pubblicazione; individuare i soggetti competenti all’irrogazione delle sanzioni per la
violazione degli obblighi di trasparenza;

Che, in particolare, tale Decreto Legislativo N.97 del 25/05/2016, ha introdotto una nuova forma di Accesso
Civico ai dati ed ai documenti pubblici, prevedendo che chiunque, indipendentemente dalla titolarita di
situazioni giuridicamente rilevanti, puoé accedere a tutti i dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche
amministrazioni, nel rispetto di alcuni limiti tassativamente indicati dalla legge;

Che, I’Autorita Nazionale Anticorruzione (ANAC), con la Deliberazione N. 831, adottata il 03/08/2016, ha
approvato il Piano Nazionale Anticorruzione 2016, ai sensi dell’art. 19 del decreto legge 24/06/2014, N.90,
che ha trasferito interamente all’ Autorita le competenze in materia di prevenzione della corruzione e della
promozione della trasparenza nelle pubbliche amministrazioni;

Che, il comma 1, lett. a) e b) dell’art.41 del Decreto Legislativo N.97/2016 , modificando la legge
N.190/2012, specifica che il P.N.A. “costituisce atto di indirizzo per le Pubbliche Amministrazioni di cui
all’art.1, comma 2, del Decreto Legislativo 30/03/2001, N.165, ai fini dell’adozione dei propri piani triennali
di prevenzione della corruzione, e per gli altri soggetti, di cui all’art.2 bis, comma 2 del Decreto Legislativo
14/03/2013, N.33, ai fini dell’adozione di misure di prevenzione della corruzione integrativa di quelle
adottate ai sensi del Decreto Legislativo 08/06/2001, N.231, anche per assicurare I’attuazione dei compiti di
cui al comma 4 lett. a)”;

Dato atto, pertanto, che si ¢ provveduto ad un aggiornamento del sistema della valutazione del rischio con
I’indicazione delle misure di prevenzione generali e specifiche e della tempistica da osservare;

Che dalla normativa piu recente emerge 1’intento del Legislatore di concentrare ’attenzione sull’effettiva
attuazione di misure in grado di incidere sui fenomeni corruttivi, ed in tal senso, I’ANAC si ¢ gia espressa su
diverse questioni di carattere generale (trasparenza, whistleblowing, inconferibilita ed incompatibilita degli
incarichi amministrativi) RPC, conflitti di interesse, societa partecipate e controllate);
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VISTA la Legge 6 Novembre 2012 n. 190 “Disposizioni per la Prevenzione e la Repressione della
Corruzione e dell’Illegalita nella Pubblica Amministrazione”;

VISTO il D.Lgs. del 14 Marzo 2013 n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”;

VISTO il D.Lgs. del 08 Aprile 2013 n. 39 “Disposizioni in materia di inconferibilita e incompatibilita di
incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma
dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190”;

VISTO il Decreto Lgs. 27 Ottobre 2009 n. 150 “Attuazione della legge 4 marzo 2009, n. 15, in materia di
ottimizzazione della produttivita del lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza delle pubbliche
amministrazioni”;

VISTO il Decreto Lgs. 30 Marzo 2001 n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle amministrazioni pubbliche”;

VISTA I’Intesa Governo, Regioni ed Enti Locali, per ’attuazione dell’art. 1 commi 60 e 61 della Legge 6
Novembre 2012, n. 190, sottoscritta in data 24 Luglio 2013;

VISTO il Piano Nazionale Anticorruzione, approvato dall’A.N.A.C. in data 11 Settembre 2013, ai sensi
dell’art. 1, comma 2 lett. b) della Legge n. 190/2012.

VISTA la Determinazione n. 12 del 28 ottobre 2015 dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione “Aggiornamento
2015 al Piano Nazionale Anticorruzione”

VISTO il Decreto Legislativo N.97 del 25/05/2016 “Revisione e semplificazione delle disposizioni in
materia di prevenzione della corruzione, pubblicita e trasparenza, correttivo della legge 6 novembre 2012, n.
190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della legge 7 agosto 2015, n. 124,
in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”

VISTO il Piano Nazionale Anticorruzione 2016, approvato dal’ANAC con Deliberazione N.831 del
03/08/2016;

VISTO il Regolamento in materia di esercizio del potere sanzionatorio per 1’irrogazione delle sanzioni
derivanti dalla “violazione degli obblighi di trasparenza per casi specifici” ( art.47 del D.Lg.vo N.33/2013)
approvato dall’ANAC nella seduta del 16/11/2016;

VISTA la Delibera ANAC N.1309 del 28/12/2016 ““ Linee guida recanti indicazioni operative ai fini della
definizione delle esclusioni e dei limiti all’ Accesso Civico di cui all’art. 5 comma 2 del D. Lg.vo N.33/2013;
art. 5 bis, comma 6 del D.Lgs. N. 33 del 14/03/2013 recante “ riordino della disciplina riguardante il diritto
di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle
Pubbliche Amministrazioni”;



VISTA la Delibera ANAC N. 1310 del 28/12/2016, “Prime linee guida recanti indicazioni sull’attuazione
degli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni contenute nel D.Lgs. 33/2013 come
modificato dal D.Lgs. 97/2016;

VISTA la deliberazione ANAC n. 1208 del 22 novembre 2017, relativa All’approvazione definitiva
dell’Aggiornamento 2017 al Piano Nazionale Anticorruzione;

VISTA la deliberazione ANAC n. 1074 del 21 novembre 2018 con la quale & stato approvato in via
definitiva I’Aggiornamento 2018 al Piano Nazionale Anticorruzione;

VISTA la deliberazione ANAC n.1064 del 13/11/2019, con la quale ¢ stato approvato in via definitiva il
Piano Nazionale Anticorruzione 2019;

RICHIAMATA 1la deliberazione del Consiglio Comunale n. 19 del 19/03/2021 con la quale si ¢ approvato
1'Indirizzo strategico in materia di prevenzione della corruzione prevedendo le seguenti linee di azione.

1. Revisione della metodologia di valutazione e ponderazione del rischio di corruzione: in coerenza con le
indicazioni contenute nell'Allegato 1 al PNA 2019-2021 che superano la metodologia descritta nell’allegato
5 del PNA 2013-2016, privilegiando, in luogo di un metodo quantitativo, un approccio qualitativo basato
sulla motivazione della valutazione di rischio, e favorendo pertanto un'applicazione non meramente formale.

2. Formazione: quale misura generale di prevenzione della corruzione e di promozione della cultura della
legalita.

3. Raccordo tra il sistema di gestione del rischio di corruzione ¢ quello di misurazione ¢ valutazione della
performance dell’Ente: in modo che le misure le misure specifiche programmate nel PTPCT costituiscano
obiettivi performance.

4. Potenziamento delle misure di trasparenza: migliorare la qualita dei dati pubblicati rendondoli aperti e
aggiornati.

5. Prosecuzione nella digitalizzazione dei servizi comunali: per garantire la tracciabilita e la semplificazione
dei processi.

6. Revisione delle procedure di gestione dell’accesso civico: al fine di promuovere la partecipazione diffusa
dei cittadini al dibattito pubblico;

CONSIDERATO che il Piano allegato ha sviluppato il nuovo approccio valutativo (di tipo qualitativo)
illustrato nel PNA 2019;
DATO ATTO che sono allegati del Piano 2021/2023:

e La Mappatura dei Processi

e [l Registro dei rischi

e [l Trattamento del rischio con le misure specifiche di prevenzione

e I’elenco degli obblighi di Trasparenza in capo ai responsabili dei settori

e il Codice di Comportamento dei dipendenti comunali

PER QUANTO SOPRA



PROPONE

1) Approvare, per il triennio 2021/2023, il Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e della
Trasparenza, predisposto dal R.P.C., ai sensi e per gli effetti dell’art. 1, c. 8 della L. n.190/2012, il cui testo ¢
allegato alla presente per costituirne parte integrante, unitamente ai seguenti allegati, che costituiscono
Sezioni del Piano stesso:

- Allegato sub “1”: Mappatura dei processi dell’ente —

- Allegato sub “2” Registro dei rischi

- Allegato sub “3” Trattamento del rischio

- Allegato sub “4” Elenco degli obblighi di Trasparenza

- Allegato sub “5” Codice di Comportamento dei dipendenti comunali

2) Dare atto che il Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza comprende la
sezione relativa al Programma Triennale per la trasparenza e 1’integrita 2021/2023

3) Demandare al R.P.C. ed ai Responsabili di Settore, ciascuno per la propria competenza, 1’effettiva
attuazione del Piano nel rispetto della tempistica programmata.

4) Notificare il presente Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 2021/2023
ai Responsabili di Settore per 1’attuazione delle misure programmate, significando che la notifica equivale a
formale assegnazione di obiettivi Programmatici e Strategici ai fini della valutazione della performance
individuale ed organizzativa per I’anno 2019.

5) Dare atto che le disposizioni del P.T.P.C. 2020/2022, hanno efficacia integrativa e modificativa delle
norme contenute nei vigenti Regolamenti del Comune di Mazzarino e prevalgono sulle stesse in caso
d’incompatibilita;

6) Trasmettere copia del P.T.P.C. 2021/2023 al Nucleo di Valutazione dell’Ente;

7) Dare atto che le misure procedimentali ed organizzative del P.T.P.C. 2021/2023 costituiscono
obiettivi per gli uffici e che la promozione di maggiori livelli di trasparenza costituisce Obiettivo Strategico
ai fini della valutazione della performance 2021/2023.

8) Pubblicare il Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e relativi allegati nel sito
istituzionale di questo Ente, Sezione “Amministrazione Trasparente, sotto-sezione “Disposizioni Generali”.

9) Dare atto che il presente provvedimento non comporta impegno di spesa.



PARERI AI SENSI DELL'ART. 49 D.LGS. 267/2000 TESTO UNICO EE.LL.
RECEPITO DALLA L.R. N.30 DEL 23/12/2000.

Parere del Responsabile del Settore in ordine alla regolarita tecnica
Il Responsabile del Settore interessato esprime parere Favorevole in ordine alla
regolarita tecnica della proposta di deliberazione.

Li, 31-03-2021 IL RESPONSABILE DEL SETTORE
f.to Italiano Giovanna




COMUNE
MAZZARINO

Letto approvato e sottoscritto
IL Sindaco
f.to Marino Vincenzo

L’ASSESSORE ANZIANO IL Segretario Comunale

f.to Siciliano Salvatore f.to Italiano Giovanna

Il sottoscritto Segretario Generale, su conforme attestazione del Responsabile delle
pubblicazioni,

ATTESTA
che la presente deliberazione, in applicazione della legge regionale 3 dicembre 1991, n. 44,
pubblicata all'albo pretorio on-line per quindici giorni consecutivi dal 01-04-2021 al

16-04-2021 come previsto dall'art. 11, a seguito degli adempimenti sopra attestati:
Il Responsabile della pubblicazione Il Segretario generale

f.to Italiano Giovanna

Mazzarino, li 17-04-2021

1l sottoscritto segretario Generale, vistl gli atti d utricio,

ATTESTA

Che la presente deliberazione E’ DIVENUTA ESECUTIVA IL 01-04-21
[ ] Perché dichiarata immediatamente esecutiva (Art.12, comma 1° L.R. 44/91)
[ ] decorsi 10 giorni dalla data di inizio della pubblicazione (Art.12, comma 1);

Il Segretario Generale
Mazzarino, li 02-04-2021 f.to Italiano Giovanna

Copia conforme all’originale, in carta libera, per uso amministrativo

Dalla residenza municipale Mazzarino, li

11 Segretario Generale
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COMUNE DI MAZZARINO

PIANO TRIENNALE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA 2021-2023

N. AREA DI RISCHIO RIFERIMENTO
1 Provvedimenti ampliativi della sferaAree di rischio generali - Allegato 2 del PNA 2013,
giuridica dei destinatari privi di corrispondente ad autorizzazioni e concessiorti @et

giuridica dei destinatari con effetto corrispondente alla concessione ed erogazione di

4 Acquisizione e gestione del Aree di rischio generali - Legge 190/2012 — PNA2e@1
personale (ex acquisizione e alla Aggiornamento 2015 al PNA punto b, Par. 6.3, n@a 1

5 Gestione delle entrate, delle speseAzee di rischio generali — Aggiornamento 2015 alAPN
del patrimonio (Parte generale Par. 6.3 lettera b)

8 Affari legali e contenzioso Aree di rischio generalAggiornamento 2015 al PNA
(Parte generale Par. 6.3 lettera b)

9 Gestione dei rifiuti Aree di rischio specifiche arfe Speciale Ill del PNA 2018




COMUNE DI MAZZARINO

PIANO TRIENNALE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA 2021-2023

CATALOGO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

N. SETTORE PROCEDIMENTO ATTO NORME INIZIATIVA AREA DI RISCHIO
1 |Settore 1 DEPOSITO ATTI Deposito atti giudiziari eshttoriali C.P.C. Di parte _Contr_olll_, ver.lflche,
ispezioni e sanzioni
RoERCA T g (NI 4 e e cooment el
2 |Settorel  |DOCUMENTI bl ersonr;llfnente o] telefonicaménte da ?PR 445/2000 Entrambe is| ezioni’esanzioni ’
ARCHIVIO DI DEPOSITO  |PE'S? > 00 . ? P
utenti e/o dagli uffici comunali
PUBBLICAZIONE ALBO [Pubblicazione di atti e documenti all'allp Controlli,  verifiche,
3 |Settorel PRETORIO - ON LINE on-line Art32 legge 69 del 2009 Entrambe ispezioni e sanzioni
Pubblicazione mensile sul sito web
isittuzionale delle delibere Giunta- delibgre . ”
4 |Settore 1 PUBBLICAZIONE  SUL Consiglio-determine Dirigenziali del [L.R. 22/2008 art. 18 D'Ufficio _Contr_olll_, ver.lflche,
SITO WEB ISTITUZIONALE| .. ; . . . ispezioni e sanzioni
dipartimento Affari Generali-determing
sindacali-ordinanze sindacali
Att. 137 e seguenti Controlli verifiche
5 |Settore 1 NOTIFICA ATTI Gestione servizio notifiche Codice di Procedura|Di parte ) . L
o ispezioni e sanzioni
Civile
6 |Settorel | ACCESSO ATTI RICHIESTA COPIA DELIBERE L.24990 Diparte  [COMuOlllverifiche,
ispezioni e sanzioni
AUTORIZZAZIONE PER L'UTILIZZO DELLE . GESTIONE DELLE ENTRATE,
7 |Settore 1 UTILIZZO SALE Di parte
SALE COMUNALI SPESE E DEL PATRIMONIO
INSEDIAMENTO ORGAN| |NSediamento  Sindaco e Assessofirt. 22 Stawto | Prowvedimenti privi di
8 [Settore 1 Comunali. Nomina e revoca AssessdComunale - Art. 12 |D'Ufficio . L
ISTITUZIONALI ) effetti economici diretti
comunali. L.R.7/1992
INSEDIAMENTO ORGANI . - Art. 19 L.R. 7/1992 - . .. . Provvedimenti privi di
9 |Seterel NistiruzionaLl Insediamento Consiglio Comunale. 1, 45| R 1611063 |PVM°  leffetti economici diretti
TRATTAMENTO Determinazione e liquidazione Indennifa
10 |Settore 1 ECONOMICO di carica di Sindacoqusessori Consiggrt' 19 L.R. 30/2000 - Entrambe eciceicTen
AMMINISTRATORI Comunale ’ ’ BPR 19/2001 economici diretti
COMUNALI
aTaENTO [eeTne e laviezone raaneto
11 |Settore 1 ECONOMICO Determinazione e liquidazione rimbor‘Art' 2l,c.lec. 4 LR Entrambe Provvedimenti con effeti
AMMINISTRATORI ) . L 4 . ) ) ;JSO/ZOOO economici diretti
spese agli amministratori residenti al fi
COMUNALI ) o
fuori del territorio comunale.
Determinazione e liquidazione oner
RIMBORSO PER riflessi a favore delle casse previdenzialil di Prowvedimenti con effetti
12 |Settore1l |[PERMESSI appartenenza, se previsti, nonchgArt. 22 L.R. 30/2000 Entrambe economici diretti
AMMINISTRATORI eventuale rimborso a favore del datore|di
lavoro.
L'attestazione viene rilasciata agli
RILASCIO ATTESTAZIONE |Amministratori Comunali che chiedon Provwvedimenti con effetti
13 |Settore 1 |PER PERMESSI USUFRUIT|led ottengono sul lavoro permessi, retribiit. 22 L.R. 30/2001 Di parte economici diretti
DAGLI AMMINISTRATORI |e non retribuiti per espletare il lord
mandato
Regolamento per il
CONVOCAZIONE ORGANI . . - funzionamento  del Provvedimenti privi di
14 [Settore 1 COLLEGIALI Convocazione Giunta e Consiglio Consiglio Comunale; Entrambe effetti economici diretti
15 |settore 1 STESURA DELIBERAZION IStesu_ra. proposta deliberazioni di GiuntaDecreto Legislativo 18 Di parte PrOV\./edlmentl. p.rlv.l d|.
Consiglio agosto 2000, n. 267 effetti economici diretti
PERFEZIONAMENTO Verifica proposta decreto o ordinanza Becreto legislativo 18 Controli verifiche
16 |Settore1 |ORDINANZE E DECRETI |adempimenti successivi archiviazione‘le osto 200% n. 267 Entrambe is ezioni,esanzioni :
SINDACO pubblicazione, notifica) g T P
APPROVAZIONE VERBALI |Predisposizione verbale adunanza Becreto leqislativo 18 Controli verifiche
17 |Settore1 |ADUNANZE CONSIGLIO E |deliberazione di approvazione pel 9 D' ufficio . :

GIUNTA COMUNALI

Consiglio e Giunta Comunali

agosto 2000, n. 268

ispezioni e sanzioni




RICERCHE NORMATIVE E

Ricerche normative e giurisprudenziali

BU

18 [Settore 1 GIURISPRUDENZIALI richiesta degli Amministratori Comunali Di parte
19 [settore1 | TENUTA ATTI NORMATIV|TENUER dello Statuto e dei Regolamepfio e | D'Ufficio
Comunali
Organizzazione cerimonie ed eventi civili e GESTIONE DELLE ENTRATE,
20 |[Settore 1l ORGANIZZAZIONE EVENTI culturali Entrambe SPESE E DEL PATRIMONIO
STIPULA CONTRATTO |Stipulazione e Repertorazione Contratti| | e
21 |Settore 1 AMMINISTRATIVO forma pubblica amministrativa Bros 5012016 D'Uficio
29 |settore 1 ACQUISIZIONE ECONOMALE |Gestione fondo spese tramite economo ?engIamzesr?t/ozooo di € D'Uffici GESTIONE DELLE ENTRATE,
DI BENI E SERVIZI comunale goramer ' et SPESE E DEL PATRIMONIO
contabilita
AFFIDAMENTO . . . Decreto legislativo 18, . . . : :
23 |Settore 1 INCARICHI LEGALI Nomina legale a difesa interesse Ente agosto 2000, n. 267 D' ufficio Affari legali e contenzioso
AFFIDAMENTO nomina consulente tecnico di partgDecreto legislativo 18| _, . . . . .
24 [Settore 1\ ARICHI LEGALI medico/legale:; agosto 2000, n. 267 |0 Ufficio  |Affari legali e contenzioso
Determinazioni Dirigenziali di impegno p
AFFIDAMENTO liquidazione onorario per incarichi legglDecreto legislativo 18 . . .
25 [Settore 1\ C ARICHI LEGALI per awocatil C.T.U e C.T.P. tecnici [gosto 2000, n. 267 |-vambe | Affari legali e contenzios
medico/legale
Determinazione Dirigenziale di impegnd e
liquidazione pagamento imposte d|DIgs 267/2000 e
26 |Settore 1 SPESE DI GIUDIZIO registro ed accessori di registrazione Jddagolamento di Di parte Affari legali e contenziosd
sentenze, esecuzioni mobiliari, decrdgontabilita
ingiuntivi
Richiesta consultazione di documen géil'g:n?i/j?ﬁ‘;’"im:;ge
27 | settore 1 CONSULTAZIONE conservati presso l'archivio storico) aesaqgio Di parte
ARCHIVIO STORICO comunale per ricerche storiche, statistic}ie, 99 P
- . Igs. del 30.06.2003
scolastiche ;
n. 196 e s.i.m.
Il servizio per la gestione degli archiyi
aggiorna il piano di conservazione degli
archivi, dei criteri di organizzazion{D
28 |Settore 1 gzi:_llycl)o - RIORDING E dell'archivio, di selezione periodica e @IDPR 445/2000 art. 68 | Entrambe
conservazione permanente dei
documenti, nel rispetto delle vigent
disposizioni contenute in materia
RCA - RCP - tutela legale per
CONTRATTI Amministratori, Kasko, incendio e furt . ks . . .
29 |Settore 1 ASSICURATIVI DELL'ENTE |patrimonio dellEnte, infortuni RCT/O codice 50/2016 D'Ufficio Affari legali e contenziosp
rapporti con Broker
RAPPORTI CON ORGANI|Rendicontazione finale spese Ass. Reg. ) - e
30 |Settore 1 REGIONALI Beni Librari 8|rcolar| Assessoriali D'Ufficio
31 |Settore 1 ISCRIZIONE  PRESTITO I(;éitl:l?szil\?:r?]ent: erre?iiwizri]e(;:iessr:gstJNormativa Nazionale €Di arte
BIBLIOTECARIO . ) p. . _p regolamento comunale P
non lo & per i servizi di consultazione.
In caso di mancata restituzione delle opfre
PRESTITO et solcti teleonicl & sert o]
32 |Settore 1 |INTERBIBLIOTECARIO P . - . ' D' ufficio
trascorsi 60 giorni, mediante letterg
NAZIONALE o ) -
contenente lingiunzione di restituzionp
entro 15 giorni.
La biblioteca e iscritta al prestito di libri
con obbligo di reciprocita con le
biblioteche pubbliche statali, ed effettua in
33 |settore 1 RICHIESTA CONTRIBUTO ogni caso su richiesta dell’utenza ricerche Di parte GESTIONE DELLE ENTRATE,

presso cataloghi di biblioteche italiane e
straniere, pubbliche o private, cui
eventualmente puo inoltrare domanda di
prestito interbibliotecario

SPESE E DEL PATRIMONIO




Gestione dei reclami e delle segnalazioni

RECLAMI, SEGNALAZIONI, . . AT -
prodotti da cittadini - imprese - utenti in i
34 |Settore 1 INFORMAZIONI (CON R} . L. 150 del 7/6/2000 Di parte
genere - fino alla conclusione ad opera
ISTRUTTORIA) . -
degli incaricati URP
35 |[Settore 1 GESTIONE CicLo Adozione Piano Performance Art. 10 D.Lgs. 150/2009 |D' ufficio GESTIONE DELLE ENTRATE,
PERFORMANCE SPESE E DEL PATRIMONIO
PROGRAMMAZIONE E
36 | settore 1 GESTIONE RIGUARDANTI |Acquisto di beni e servizi di rilevanzgCodice dei contratti. d' ufficio
SPORT ,TURISMO E |sportiva, turistica e culturale Dlgs n.50/2016
SPETTACOLO
FORNITURA DI SERVIZI rocedure di gara ad evidenza pubblic
37 |Settore1 |DI COMPETENZA DEL Ee e o Ogam o et pubblicg &f < 5012016 Di parte
SETTORE 9
CONCESSIONI PATROCINI|Richiesta da parte di Enti o Associazion Reqolamento Comunalk
38 |settore 1 GRATUITI PER INIZIATIVE |di patrocinio alle iniziative di carattere ergla concessione del —Di arte Provvedimenti privi di
SOCIALI O DI sociale o proveniente dal Volontariato . patrocinio P effetti economici diretti
VOLONTARIATO P
39 |settore 1 RILASCIO COPIA ATTI |RILASCIO COPIA RAPPORTI éi(jiffgsjtfgu?a Di parte
DI POLIZIA STRADALE [INCIDENTI STRADALI Penale P
RILASCIO NULLA OSTA PER EEZCSR;I/E;)(;ZLES.VO
40 |Settorel [NULLA OSTA GARE GARE COMPETITIVE E NON SU . ) Di parte
Codice Procedura
STRADA
Penale
DECRETO LEG.VO N.
41 |settore 1 OCCUPAZIONE SUOLO RICHIESTA OCCUPAZIONE SUOLO F2{85/|1992' irt.P2(|)-e. Di " GESTIONE DELLE ENTRATE,
PUBBLICO PUBBLICO cgolamento Fonzia 191 Parte | spese £ pEL PATRIMONIO
Urbana artt.dal 27 al
42
RILASCIO CONTRASSEGNO
CONTRASSEGNO CIRCOLAZIQNE INYALIDI: _ -
42 |settore 1 |CIRCOLAZIONE consente la circolazione e la sosta (BECRETO LEG.VO Di parte Provvedimenti privi di
veicolo utilizzato per il trasporto di [N. 285/1992 art. 188 P effetti economici diretti
INVALIDI . s
persone aventi capacita di
deambulazione ridotta
AUTORIZZAZIONE R!LAS.'CIO. CO.NTRASSEGNO che DECRETO LEG.VO | .. Provvedimenti privi di
43 |Settore1 |PARCHEGGIO da diritto ai residenti a sostare nel Di parte ) S
. . N. 285/1992 art. 7 effetti economici diretti
RESIDENTI proprio ambito zonale
AUTORIZZAZIONE TRANSITO
44 | settore 1 ;gﬁlxspl:ﬁq:i;gé RESIDENTI IN Z.T.L. (Zona a DECRETO LEG.VO Di parte
Traffico Limitato) O A.P.U. (Area  |N. 285/1992 art. 7 P
LIMITATO
Pedonale Urbana)
TRASPORTI RILASCIO NULLA OSTA DECRETO LEG.VO
45 |Settore1 |[ECCEZIONALI N.O. AL [TRANSITO TRASPORTO N. 285/1992 art. 10 {Di parte
TRANSITO ECCEZIONALE art. 14 R.E.C.
46 | settore 1 RILASCIO TESSERINO [RILASCIO TESSERINO LEGGE Di parte
VENATORIO VENATORIO REGIONALE 33/97 P
RILASCIO
7 |setores [PUTORIZZAZIONIIN | e Vo1 SOSTA  [PECRETO LEGNO |0y
DEROGA Al DIVIETI DI DI TRANSITO N,285/1992 art.7 P
SOSTA E DI TRANSITO
DECRETO LEG.VO
RILASCIO DI AUTORIZZAZIONE .
48 |Settore1 [PASSI CARRAI DI PASSO CARRAIO 285/1992, artt.22, 2gDi parte
27 e 234
ATTIVAZIONE DELLA
49 |Settorel |[COSE RITROVATE PROCEDURA RELATIVA ALLE :r(t)gDzlcng CIVILE, D'Ufficio
COSE RITROVATE )
ADOZIONE ORDINANZE DI
DISCIPLINA DECRETO LEG.VO |, ... .
50 |Settore 1 VEICOLARE VARIAZIONE DELLADISCIPLINA N.285/1992 D'Ufficio

VEICOLARE




ADOZIONE ORDINANZE DI

51 |settore 1 5:25&:’; VARIAZIONE PROVVISORIA DECRETO LEG.VO D'Ufficio
PROVVISORIA DELLADISCIPLINA VEICOLARE |N.285/1192
ZONALE
RILASCIO AUTORIZZAZIONE AD
52 |Settore1 |[PUBBLICITA' SONORA |EFFETTUARE PUBBLICITA' DECRETO LEG.VO Di parte
N.285/1992, art.23
SONORA
LEGGE 833/1978.
53 |Settore1 |T.S.O. ESSESUZIONE ORDINANZE DI ORDINANZA DEL |Di parte
T SINDACO
DECRETO LEG.VO
54 | settore 1 VIOLAZIONI ACCERTAMENTO DELLE \Ijﬁ:ISEﬂEwZ LEGGI D'Ufficio
AMMINISTRATIVE VIOLAZIONI AMMINISTRATIVE REGOLAMENTI
COMUNALI
DECRETO LEG.VO
55 |Settore 1 RUOLI ESATTORIALI FORMAZIONI RUOLI SANZIONI NON 285/1992, LEGGE D'Ufficio
ESATTE
689/81
APPLICAZIONE SANZIONE
56 |settore 1 PATENTI A PUNTI ACCESSORIA DELLA DECRETO LEG.VO D'Ufficio
DECURTAZIONE DEI PUNTI 285/1992
PATENTE
ORDINANZE
57 |settore 1 SINDACALI PREDISPOSIZIONE ORDINANZE |ART.54 LEGGE D'Ufficio
CONTINGIBILI ED CONTINGIBILI ED URGENTI 267/2000
URGENTI
RIMBORSO SOMME PER
OBLAZIONI VERSATE IN PROCEDURA DI RIMBORSO O DECRETO LEG.VO .
58 |[Settore 1 Di parte
ECCEDENZA E/O SGRAVIO 285/1992
ERRONEAMENTE
Ordinanza - ingiunzione di
pagamento o archiviazione di verbaje
59 |Settore 1 X:\(/IDI\;'IA [\iIST'\;qI ATIVE accertata violazion_e no_rma LEGGE 689/81 D'Ufficio
regolamentare o di Ordinanza del
Sindaco
RISPOSTA A
SEGNALAZIONI, RISPOSTA A SEGNALAZIONI,
60 [Settorel |[ESPOSTI, PETIZIONI ESPOSTI, PETIZIONI LEGGE 241/90 Di parte
RIGUARDANTI IL RIGUARDANTI IL TERRITORIO
TERRITORIO
61 |Settore1 [ALLOGGI POPOLARI Accertamenti, sgomberi e revoche fiicio
Procedura negoziata previa/ senza|
62 |settore1 [ACQUISIZIONE DI 3?32 “(f:;tg:t%t;)inbdbcl)igl) fgf AMeM. b.Lgs 26712000 D' ufficio
BENI E SERVIZI L . . . |*D.Lgs. 50/2016
acquisizione servizi e forniture di
competenza :
CONTROLLO
POSTEGGI AL VERIFICA CONCESSIONE SUOL(Q R
63 |Settore 1 MERCATO E PAGAMENTO LR 18/995 D' ufficio
SETTIMANALE
D. M. 18/2007
D.M. 28.12.2011
Circolare prot.
17082/114 del
11.06.2013
Lettera circolare
prot. n. p570/4109
SPETTACOLI Spettacoli Viaggianti-Assegnaziongsot. 29 del .
64 |Setore L\ AGGIANTI di codici identificativi 02.05.2008 Diparte

Circolare 01.12.200
n° 114 Lettera
circolare prot.
4958/4109/29 del
15.08.2010 Decreto
Interministeriale del
23.04.1969 e S.M.I.

D

GESTIONE DELLE ENTRATE,
SPESE E DEL PATRIMONIO

GESTIONE DELLE ENTRATE,
SPESE E DEL PATRIMONIO




FIERE-MERCATO e/o

acquisizione e valutazione delle

Legge Regionale
18/95
Regolamento CEE
852/2004 decreto
assessoriale linee

GESTIONE DELLE ENTRATE,

65 |settore 1 . . L - .
ettore SAGRE: istanze dl- parteapazpne e d'indirizzo Di parte S A LN T eI
assegnazione posteggi 27.02.2008 e
modalita procedurali
attuative del
Regolamento CEE
852/2004
D.Lgs. 267/2000 -
66 | settore 2 BILANCIO ANNUALE DI PREDISPOSIZIONE BILANCIO DI D.Lgs. 118/2011D.Lgs. UFEICIO GESTIONE DELLE ENTRATE,
PREVISIONE PREVISIONE E RELATIVI ALLEGATI 267/2000 - SPESE E DEL PATRIMONIO
D.Lgs. 118/2011
PARIFICA CONTO DEL TESORIERE 267/2000
L'ATTIVITA' DI PARIFICA DEL CONTO SI D F.Lg;.l8/627(§11D L_ GESTIONE DELLE ENTRATE
67 |Settore2 | TESORERIA PARIFICA CONTO |SVOLGE PARALLELAMENTE A QUELLA ' g5‘267/2000 8% urricio SPESE £ DEL PATRIVONIG
DEGLI AGENTI CONTABILI A
D.Lgs. 118/2011
D.Lgs. 267/2000 -
68 | settore 2 AGENTI CONTABILI PARIFICA |PARIFICA DEL CONTO DEGLI AGENTI D.Lgs.118/2011D.Lgs. UFEICIO GESTIONE DELLE ENTRATE,
CONTO CONTABILI 267/2000 - SPESE E DEL PATRIMONIO
D.Lgs.118/2011
PREDISPOSIZIONE DEL RENDICONTO
D.Lgs. 267/2000 - GESTIONE DELLE ENTRATE,
69 | Settore 2 RENDICONTO DI ESERCIZIO |ESERCIZIO PRECEDENTE E DOCUMENTI UFFICIO
D.Lgs. 118/2011 SPESE E DEL PATRIMONIO
RISPETTIVI ALLEGATI
TRASMISSIONE ALLA SEZIONE
D.Lgs. 267/2000 - GESTIONE DELLE ENTRATE,
70 | Settore 2 CONTO DEL TESORIERE GIURISDIZIONALE DELLA CORTE DEI CONTI UFFICIO
D.Lgs. 118/2011 SPESE E DEL PATRIMONIO
DEL CONTO DEL TESORIERE
TRASMISSIONE ALLA SEZIONE
CONTO DEGLI AGENTI D.Lgs. 267/2000 - GESTIONE DELLE ENTRATE,
71 | Settore 2 GIURISDIZIONALE DELLA CORTE DEI CONTI UFFICIO
CONTABILI D.Lgs. 118/2011 SPESE E DEL PATRIMONIO
DEL CONTO DEGLI AGENTI CONTABILI
72 | settore 2 CERTIFICAZIONE DEL REDAZIONE CERTIFICATO BILANCIO D.Lgs. 267/2000 - UFEICIO GESTIONE DELLE ENTRATE,
BILANCIO DI PREVISIONE PREVENTIVO ED INVIO TELEMATICO D.Lgs. 118/2011 SPESE E DEL PATRIMONIO
73 | settore 2 RENDICONTO DI GESTIONE  |INVIO TELEMATICO IN FORMATO XML DEL D.Lgs. 267/2000 - UFEICIO GESTIONE DELLE ENTRATE,
INVIO CORTE DEI CONTI RENDICONTO ALLA CORTE DEI CONTI Art.227 comma 96 SPESE E DEL PATRIMONIO
VERIFICA DELLA SALVAGUARDIA DEGLI
EQUILIBRI DI BILANCIO — LA MANCATA D.Lgs. 267/2000 - GESTIONE DELLE ENTRATE,
74 | Settore 2 EQUILIBRI DI BILANCIO UFFICIO
ADOZIONE E' EQUIPARATA ALLA D.Lgs. 118/2011 SPESE E DEL PATRIMONIO
MANCATA DELIBERAZIONE DI BILANCIO
INVIO TELEMATICO DEL CERTIFICATO
75 | settore 2 CERTIFICAZIONE DEL CONTO |[CONTO CONSUNTIVO SECONDO LA D.Lgs. 267/2000 - UFEICIO GESTIONE DELLE ENTRATE,
CONSUNTIVO TEMPISTICA FISSATA DAL MINISTERO Art. 227 comma 6 SPESE E DEL PATRIMONIO
DELL'INTERNO
PREDISPOSIZIONE DELLA DELIBERA DI D.Lgs. 267/2000 - GESTIONE DELLE ENTRATE,
76 | Settore 2 ASSESTAMENTO BILANCIO UFFICIO
ASSESTAMENTO DI BILANCIO Art. 175 comma 8 SPESE E DEL PATRIMONIO
PREDISPOSIZIONE DELIBERA DI D.LGS
ANTICIPAZIONE DI TESORERIA — DELIBERA ’ GESTIONE DELLE ENTRATE,
77 | Settore 2 ANTICIPAZIONE DI TESORERIA 267/2000 art. UFFICIO
DI G.M. DA ADOTTARE A FINE ANNO O 222 SPESE E DEL PATRIMONIO
INIZIO ANNO
PREDISPOSIZIONE DELIBERA UTILIZZO D.LGS
SOMME A SPECIFICA SOMME A SPECIFICA DESTINAZIONE — ’ GESTIONE DELLE ENTRATE,
78 | Settore 2 267/2000 art. UFFICIO
DESTINAZIONE DELIBERA DI GM DA ADOTTARE ALL'INIZIO 195 SPESE E DEL PATRIMONIO
O ALLA FINE DELL'ANNO
PREDISPOSIZIONE DELIBERA SEMESTRALE D.LGS GESTIONE DELLE ENTRATE
79 | Settore 2 IMPIGNORABILITA' SOMME  |IMPIGNORABILITA- DELIBERAZIONE DI GM 267/2000 art. UFFICIO !
SPESE E DEL PATRIMONIO
DA ADOTTARE CON CADENZA SEMETRALE 159
D.LGS
RILASCIO VISTO ATTESTANTE LA GESTIONE DELLE ENTRATE,
80 | Settore 2 COPERTURA FINANZIARIA 267/2000 Regolamento |UFFICIO

COPERTURA FINANZIARIA

di contabilita

SPESE E DEL PATRIMONIO




RILASCIO DEL PARERE DI REGOLARITA D.LGS
31 | settore 2 PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE SULLE PROPOSTE DI 267/2000 UFEICIO GESTIONE DELLE ENTRATE,
CONTABILE DELIBERAZIONI ED ORDINANZE E Regolamento comunale SPESE E DEL PATRIMONIO
DETERMINE SINDACALI di contabilita
D. LGS 267/2000 GESTIONE DELLE ENTRATE
82 | Settore 2 MANDATI DI PAGAMENTO |EMISSIONE MANDATI DI PAGAMENTO Regolamento di UFFICIO !
ees SPESE E DEL PATRIMONIO
contabilita
D.LGS GESTIONE DELLE ENTRATE
83 | Settore 2 ORDINATIVI DI INCASSO EMISSIONE ORDINATIVI DI INCASSO 267/2000 Regolamento |UFFICIO !
. N SPESE E DEL PATRIMONIO
di contabilita
MONITORAGGIO SEMESTRALE PER IL
RISPETTO PATTO DI STABILITA INTERNO
ENTRO IL 31 LUGLIO E 1 GENNAIO ANNO
SUCCESSIVO E . . GESTIONE DELLE ENTRATE,
84 | Settore 2 PAREGGIO DI BILANCIO Circolari MEF UFFICIO
CERTIFICAZIONE ANNUALE RISPETTO SPESE E DEL PATRIMONIO
PATTO DI STABILITA INTERNO ENTRO IL 31
MARZO ANNO SUCCESSIVO -  INVIO
TELEMATICO
APPROVAZIONE D.LGS. 267/2000
MODIFICHE AL BILANCIO DI [VARIAZIONI AL BILANCIO DI GESTIONE DELLE ENTRATE,
85 | Settore 2 UFFICIO
PREVISIONE PREVISIONEAPPROVAZIONE SPESE E DEL PATRIMONIO
VARIAZIONI AL BILANCIO DI PREVISIONE
VARIAZIONI
AL BILANCIO DI PREVISIONE
PLURIENNALE E RELAZIONE PREVISIONALE
VARIAZIONI AL BILANCIO DI GESTIONE DELLE ENTRATE,
86 | Settore 2 E PROGRAMMATICARATIFICA VARIAZIONI D.LGS. 267/2000 UFFICIO
PREVISIONE SPESE E DEL PATRIMONIO
D'URGENZA AL BILANCIO DI PREVISIONE
PLURIENNALE E RELAZIONE PREVISIONALE
E PROGRAMMATICA
PREDISPOSIZIONE
RENDICONTO ANNUALE
SPESE ECONOMALI
SPESE ECONOMALI E RENDICONTO TRIMESTRALE DELLE D.LGS. GESTIONE DELLE ENTRATE
87 | Settore 2 SPESE ECONOMALIPREDISPOSIZIONE 267/2000 E UFFICIO !
(RENDICONTI) SPESE E DEL PATRIMONIO
RENDICONTO ANNUALE Regolamento comunale
SPESE ECONOMALI
E RENDICONTO TRIMESTRALE DELLE
SPESE ECONOMALI
ACQUISIZIONE DI BENI E |ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI
88 | Settore 2 SERVIZI PER IL SETTORE D. LGS 50/2016 UFFICIO _
GESTIONE DELLE ENTRATE,
89 | Settore 2 ADEMPIMENTI Al FINI IVA  |REGISTRAZIONI Al FINI IVA DPR 633/72 UFFICIO
SPESE E DEL PATRIMONIO
ADEMPIMENTI PERIODICI LIQUIDAZIONE PERIODICA IVA E GESTIONE DELLE ENTRATE,
90 | Settore 2 DPR 633/72 UFFICIO
FISCALI DICHIARAZIONE ANNUALE IVA SPESE E DEL PATRIMONIO
DENUNCIA INFORTUNIO INAIL E
COMPENSAZIONE - PREPARAZIONE
FILES E
DENUNCIA INAIL,
TRASMISSIONE
TELEMATICA MENSILE
Acquisizione e gestione d
91 | Settore 2 GesTIoNE INAL ~ |[DMAZ, D.P.R. 1124/1965 | UFFICIO pefsonale 9
UNIEMENSPREPARAZIO
NE FILES E

TRASMISSIONE
TELEMATICA MENSILE
DMAZ2, UNIEMENS




VERSAMENTO MENSILE DELLE
RITENUTE IRPEF IRAP INPS INPDAP
RELATIVA PREPARAZIONE FILES E
TRASMISSIONE TELEMATICA

Acquisizione e gestione d

jA

jA

jA

jA

jLa

jLa

jLa

jLa

92 | Settore 2 GESTIONE FISCALI |F24EPVERSAMENTO MENSILE Normativa vigente UFFICIO ersonale
DELLE RITENUTE IRPEF IRAP INPS P
INPDAP E
RELATIVA PREPARAZIONE FILES E
TRASMISSIONE TELEMATICA F24EP
COMPILAZIONE E
TRASMISSIONE TELEMATICA MOD
770 ORDINARIO E Acquisizione e gestione d
93 | Settore 2 ADEMPIMENTI FISCALI SEMPLIFICATOCOMPILAZIONE E TUIR UFFICIO personale
TRASMISSIONE TELEMATICA MOD
770 ORDINARIO E SEMPLIFICATO
COMPILAZIONE E
TRASMISSIONE TELEMATICA
DICHIARAZIONE IRAP MOD. UNICO Acquisizione e gestione d
94 | Settore 2 DICHIARAZIONI FISCALI|{IVACOMPILAZIONE E TUIR UFFICIO e?sonale g
TRASMISSIONE TELEMATICA P
DICHIARAZIONE IRAP MOD. UNICO
IVA
COMPILAZIONE E
TRASMISSIONE CERTIFICAZIONE
DELLE RITENUTE EFFETTUATE
COME SOSTITUTO D'IMPOSTA E Acquisizione e gestione d
95 | Settore 2 MODELLI CU MODELLI CUCOMPILAZIONE E TUIR UFFICIO e?sonale g
TRASMISSIONE CERTIFICAZIONE P
DELLE RITENUTE EFFETTUATE
COME SOSTITUTO D'IMPOSTA E
MODELLI CU
QUANTIFICAZIONE - .
96 | Settore 2 DELLE RISORSE BEEEE'\TA;%ZE'ONE FONDO RISORSE CCNLvigenti | UFFICIO A‘e:?slj)'i':l'g"e FEEEEEE
DECENTRATE P
AGGIORNAMENTO INVENTARIO BENI GESTIONE DELLE ENTRATE,
97 | Settore 2 INVENTARIO BENI MOBILI TUEL UFFICIO
MOBILI SPESE E DEL PATRIMONIO
ELABORAZIONE MENSILE CEDOLINI Acquisizione e gestione d
98 | Settore 2 CEDOLINI
DI PAGAMENTO AL PERSONALE CCNL UEEICIO personale
99 | settore s |VANEGGIO VALORI PUBBLICI REGOLAMENTO GESTIONE DELLE ENTRATE,
O DENARO MANEGGIO DEL DENARO O ASSEGNI ECONOMALE enTRAMBE | SPESE E DEL PATRIMONIO
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI D.LGS 267/2000 e GESTIONE DELLE ENTRATE,
100 | Settore 2 SERVIZIO DI TESORERIA UFFICIO
TESORERIA CODICE DEI CONTRATTI SPESE E DEL PATRIMONIO
VERIFICA E CONTROLLO
PRESSO EQUITALIA SPA DI TUTTI |
GESTIONE DELLE ENTRATE,
101 | Settore 2 EQUITALIA PAGAMENTI DI SOMME SUPERIORI Al DM n 40 del 18/01/2008 |UFFICIO
SPESE E DEL PATRIMONIO
10.000,00 EURO.
INFORMAZIONI Al CREDITORI
RICHIESTA CESSIONE |AVVIO PRATICHE PER LA CESSIONH D.P.R.5 Acquisizi ’ d
102 | Settore 2 QUINTO E PICCOLI  |DEL QUINTO, PICCOLO PRESTITO gennaio 1950  |DI PARTE Z?s‘j)'i':l'g"e € gestione
PRESTITI ETC. n. 180 P
ACQUISIZIONE DI BENI E ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI A MEZZO | NORMATIVA VIGENTE
, GESTIONE DELLE ENTRATE,
103 | Settore 2 SERVIZI CON RICORSO ANTICIPAZIONI ECONOMALI PER IL REGOLAMENTO D'UFFICIO
SPESE E DEL PATRIMONIO
ALL'ECONOMO COMUNALE FUNZIONAMENTO DEGLI UFFICI ECONOMALE
Art. 23 e 24 Regol.
Liquidazione compenso Revisori dei Conti |Comun. Uffici e . GESTIONE DELLE ENTRATE,
104 | Settore 2 LIQUIDAZIONE COMPENSI . . R D'Ufficio
e Nucleo di valutazione. Servizi/Decreto SPESE E DEL PATRIMONIO
Ministeriale
105 | settore 2 trattamento economico Trattamento economico accessorio del CCNL vigente Entrambe Acquisizione e gestione d
personale dipendente personale del Settore personale
106 | Settore 2 Gestione rapporto di lavorg Rilevazimeasile delle assenze L. 133/2008 D'Ufficio REIEP S @ e lonE

personale

jA




Procedura Concaorsi pubblici per

Testo Unico sul
Pubblico

l'assunzione di personale - indizione bafihopiegoRegolamento

Acquisizione e gestione d

107 | Settore 2 | SELEZIONE PUBBLICA . - e D' ufficio
- nomina commissione - espletamento |sull'ordinamento e personale
concorso - approvazione graduatoria  |sull'organizzazione deg]i
uffici e servizi
Regolamento
AVVIAMENTO AL Richiesta all'Ufficio Provinciale di lavoro|sull'ordinamento e Ve Acquisizione e gestione d
108 | Settore 2 L L . : . . D' ufficio
LAVORO di invio nominativi per selezione persongdeill'organizzazione deg]i personale
uffici e servizi
109 | Settore 2 Gestione rapporto di lavorg R|ch|este'conge.d'| straordmar.l Contratti di lavoro Di parte Acquisizione e gestione d
(aspettattive, diritto allo studio ecc....) personale
110 | settore 2 COLLOCAMENTO A C.ollo\camento a riposo per raggiunti limi Norme.itlvz.l V|ger?te .|n D' ufficio Acquisizione e gestione d
RIPOSO di eta materia di pensioni personale
111 | settore 2 ACCETTAZIONE Collocamento a riposo per raggiunti limifDisposizioni legislative Di parte Acquisizione e gestione d
DIMISSIONI VOLONTARIE |di servizio (pensione anticipata) in materia di pensioni P personale
Accettazione dimissioni volontarie, per Nessuna in particolare, Acquisizione e gestione d
112 | Settore 2 PRATICA PENSIONE L ] .' P rispetto del preavviso |Di parte q g
motivi diversi al collocamento a riposo - . personale
previsto dai CCNL
Normativa in materia d
113 | settore 2 | PRATICA PENSIONE Predlsp93|2|one d.ocun.ﬁentaz.lone per  [pensione — cgmplla2|on%, ufficio Acquisizione e gestione d
elaborazione pratica di pensione moduli previsti dalla personale
cassa pensioni
114 | Settore 2 DETRAZIONI SUL Calcolo mensile detrazioni malattia D.L. 112/2008 ufdicio el S G blEe
CEDOLINO personale
115 | settore 2 BUONI PASTO Calcolo ed erogazione trimestrale buorjo Art. 46 CCNL 14/09 D'Uficio Acquisizione e gestione d
pasto 2000 personale
116 | Settore 2 | PERMESSI Permessi ex L. 104/92 L 104/9 |Entrambe |Acduisizione e gestione d
personale
117 | Settore 2 | visite fiscali RICHIESTA visite fistal Entrambe Acquisizione e gestione d
personale
PROGRAMMA DELLE Piano annuale e triennale delle assunzipni art. 91 del D.Lgs e Acquisizione e gestione d
118 | Settore 2 ) . . ) D'Ufficio
ASSUNZIONI rideterminazione dotazione organica 267/2000 personale
COMUNICAZIONI L . s Decreto interministeriale_, .. . Acquisizione e gestione d
119 | Settore 2 OBBLIGATORIE Comunicazioni obbligatorie di competer] zadel 30 ottobre 2007 [D'Ufficio personale
MONITORAGGIO Trasmissione monitoraggio L. 104/92 g4l art. 24 comma 4 L. e Acquisizione e gestione d
120 | Settore 2 PERMESSI dipartimento Funzione Pubblica 183/2010 D'Ufficio personale
121 | Settore 2 | TASSI DI ASSENZA Tassi di assenzareienza del personfle L. 69/2009 - art. 41 D'Ufficio /;Z?S‘gi':l':"e e gestione d
122 | Settore 2 Gestione rapporto di lavorg Congedwsiiario ex L. 53/2000 L. 53/2000 D'Ufficio ':g?sl:)'i:::ne e gestione d
123 | Settore 2 | Gestione rapporto di lavorg Calcol@operdi comporto CCNL 06/07/95 art. 41 D'Ufficio s(e:?sli)lilazllgne e gestione d
RILAVAZIONI DATI DEL D.Lgs 30 marzo 2001 1|, ... . Acquisizione e gestione d
124 | Settore 2 PERSONALE Conto annuale 165 D'Ufficio personale
NORMATIVA
UFFICIO TRIBUTI: TRIBUTARIA VIGENTE E . GESTIONE DELLE ENTRATE,
125 | Settore 2 R TUTTI | PROCEDIMENTI TRIBUTARI Di parte
TARI TASI IMU Pubblicita, REGOLAMENTI SPESE E DEL PATRIMONIO
COMUNALI VIGENTI
Nomina del Collegio dei - . . Art. 234 esS.Ss.D.LOS |\ rer:
126 | Settore 2 Revisori Atti istruttori per la nomina 267/2000 D'Ufficio
Nomina Nucleo di Regol. Comun. Uffici €|
127 | Settore 2 Valutazione Atti istruttori per la nomina Servizi  e.D.Lgs D'Ufficio
’ 150/2009
PROCEDURE DI Attivare e dare esecuzione alle procedufe
SELEZIONE PER di selezione per individuare i sop etti ai
128 | Settore 3 |AFFIDAMENTO o i’:] e d?g D.LGS 50/2016 D' ufficio
INCARICHI DI SERVIZI DI qro cttazione
PROGETTAZIONE prog
GESTIONE DELLE FASI DI Avwviare le procedure di gara d'appalto pg
129 | Settore 3 |SCELTA DEL P g PP pIé.LGs 50/2016 D' ufficio

CONTRAENTE

la scelta dell'esecutore del lavoro pubbli




130

Settore 3

GESTIONE DELLE FASI DI
ESECUZIONE DEI LL.PP.

Controllare I'esecuzione del lavoro
pubblico e predisporre gli atti necessari
quali approvazione stati avanzamento -
emissione certificato di pagamento -
autorizzazione subappalti - approvazion
perizie di variante - autorizzazione

esecuzione lavori in economia - risolverg

controversie.

D.LGS 50/2016 e D.M.
p19/2018

D' ufficio

131

Settore 3

APPROVAZIONE STATI
AVANZAMENTO LAVORI

Verificare ed approvare la contabilita de|
cantiere durante I'esecuzione dei lavori.

D.LGS 50/2016

Di parte

132

Settore 3

AUTORIZZAZIONE
SUBAPPALTO

Autorizzare l'impresa esecutrice dei lavdri

a subappaltare alcuni lavori ad un'altra
impresa nei limiti previsti dalla
legislazione vigente.

D.LGS 50/2016

Di parte

133

Settore 3

APPROVAZIONE PERIZIE
DI VARIANTE IN CORSO
D'OPERA

In fase di esecuzione puo sorgere la

al progetto come inizialmente approvato,

necessita di dover apportare delle variacTD.LGS 50/2016

Di parte

134

Settore 3

AUTORIZZAZIONE
ESECUZIONE LAVORI IN
ECONOMIA

Durante I'esecuzione dei lavori puo sorjere
i

la necessita di realizzare lavori di detta
non compresi nel contratto iniziale. dett
lavori devono essere preventivamente
autorizzati dalla Stazione Appaltante.

io
D.LGS 50/2016

Di parte

135

Settore 3

COLLAUDO DEL LAVORO
PUBBLICO

Terminate le opere, € necessario procedere

al collaudo dei lavori realizzati e
all'approvazione del certificato di collaud
tecnico amministrativo.

(I%).LGS 50/2016

D' ufficio

136

Settore 3

VALIDAZIONE PROGETTI

I livelli di progettazione del lavoro
pubblico ovvero preliminare - definitivo -
esecutivo prima dell'approvazione devol
essere verificati al fine di scongiurare la
sussistenza di errori progettuali che

[¢o]
D.LGS 50/2016

potrebbero comportare una maggiorazigne

di costi del lavoro pubblico.

D' ufficio

137

Settore 3

REDAZIONE STUDI DI
FATTIBILITA'

Per poter programmare un lavoro pubblico

e poterlo inserire nel programma
Triennale, per lavori di importo inferiore
ad 1.000.000 di euro, bisogna redigere
studio di fattibilita.

D.LGS 50/2016
INno

D' ufficio

138

Settore 3

DIREZIONE LAVORI

Appaltate le opere il direttore lavori che
sia interno o esterno all'ufficio tecnico h
il compito di verificare che l'impresa
esegua i lavori secondo il progetto
approvato. Lo stesso deve anche proce
alla contabilizzazione dei lavori effettuat
quindi, all'emissione degli stati
d'avanzamento.

i

D.LGS 50/2016
lere

e

Entrambe

139

Settore 3

ESPROPRIAZIONI PER
PUBBLICA UTILITA'

Espropriare terreni di proprieta privata per
realizzare opere pubbliche

D.P.R. 327/2001

D' ufficio

GESTIONE DELLE ENTRATE,
SPESE E DEL PATRIMONIO

140

Settore 4

MANOMISSIONE SUOLO
STRADALE - ENEL

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
MANOMISSIONE DEL SUOLO PUBBLICO
STRADALE PER POSA DI NUOVI IMPIANTI
DI ENERGIA ELETTRICA (Solo le richieste
pervenute dall’ E.N.E.L.)

Di parte

GESTIONE DELLE ENTRATE,
SPESE E DEL PATRIMONIO

141

Settore 4

MANOMISSIONE SUOLO
STRADALE - IMPRESE O
UTENTI PRIVATI

RILASCIO AUTORIZZAZIONE
MANOMISSIONE DEL SUOLO PUBBLICO
STRADALE PER POSA DI NUOVI IMPIANTI
DI TELECOMUNICAZIONE/ENERGIA
ELETTRICA - ENERGIA
ELETTRICA/ALLACCIAMENTO ALLA
FOGNATURA COMUNALE (Solo le
richieste pervenute da imprese o utenti
privati)

Di parte

GESTIONE DELLE ENTRATE,
SPESE E DEL PATRIMONIO




RILASCIO CERTIFICAZIONE RESIDENZA IN
ZONA NON METANIZZATA PER OTTENERE

Applicazione art. 27 -

GESTIONE DELLE ENTRATE,

142 | Settore 4 ZONA NON METANIZZATA comma 2 - legge Di parte
LA RIDUZIONE DEL PREZZO DEL GPL E SPESE E DEL PATRIMONIO
23/12/2000 - n. 388
GASOLIO PER USO DOMESTICO
RILASCIO AUTORIZZAZIONE
MANOMISSIONE DEL SUOLO PUBBLICO
MANOMISSIONE SUOLO . GESTIONE DELLE ENTRATE,
143 | Settore 4 STRADALE PER POSA DI NUOVI IMPIANTI Di parte
STRADALE - TELECOM e SPESE E DEL PATRIMONIO
DI ENERGIA ELETTRICA (Solo le richieste
pervenute dalla TELECOM)
MANOMISSIONE DI SUGLO autorizzazioni di manomissione del suolo
pubblico per esecuzione di scavo per . GESTIONE DELLE ENTRATE,
144 | Settore 4 PUBBLICO PER CONTO . . o . i Di parte
interventi urgenti di riparazione per i SPESE E DEL PATRIMONIO
GESTORE METANO
fughe gas metano.
Manomissione del suolo pubblico per
esecuzione di scavi per interventi di
MANOMISSIONE DI SUOLO rlp.arauone e/’o esten5|o.ne della rete
idrica; nonché per allacciamento e . GESTIONE DELLE ENTRATE,
145 | Settore 4 PUBBLICO PER CONTO i i . Di parte
GESTORE S.L.I riparazione della rete fognaria; SPESE E DEL PATRIMONIO
o realizzazione di nuovi collettori fognari ed
allacciamento alle fontanelle dei parchi
pubblici.
Segnalazioni riguardanti situazioni di
SEGNALAZIONI SITUAZIONE | Pericolo come: buche sul manto , GESTIONE DELLE ENTRATE,
146 | Settore 4 stradale,pali di pubblica illuminazione Di parte
DI PERICOLO . . - . . SPESE E DEL PATRIMONIO
divelti o fili elettrici scoperti, tombini
aperti etcc.
. . o L.392/1978 - L.
CONCESSIONE IMMOBILI A Concedere i beni di proprieta dell'ente a . - . GESTIONE DELLE ENTRATE,
147 | Settore 4 . o i 865/1971 - Codice Civile |Di parte
TERZI terzi soggetti richiedenti. SPESE E DEL PATRIMONIO
- . L ) L.392/1978 - L.
Canoni di concessione e Richiesta pagamento — aggiornamento X . I GESTIONE DELLE ENTRATE,
148 | Settore 4 X o . . 865/1971 - Codice Civile |D'Ufficio
locazione indice Istat dei canoni SPESE E DEL PATRIMONIO
Predisposizione degli atti diretti
Redazione piano annuale all'individuazione degli immobili da Art. 58 della Legge n° . GESTIONE DELLE ENTRATE,
149 | Settore 4 . . X . . D'Ufficio
delle alienazioni inserire nel suddetto piano, da portare 133/08 SPESE E DEL PATRIMONIO
all'approvazione del C.C.
Trasmissione ed inserimento nel portale
COMUNICAZIONI web del MEF, periodicamente dell'elenco |Art. 2 comma 222 del L. - GESTIONE DELLE ENTRATE,
150 | Settore 4 R e o ) D'Ufficio
OBBLIGATORIE dei beni di proprieta comunale Nonché 191/2009 SPESE E DEL PATRIMONIO
dell'elenco delle concessioni/locazioni
Raccogliere tutta la documentazione
necessaria se disponibile al fine di . GESTIONE DELLE ENTRATE,
151 | Settore4  |ISTRUTTORIA PER AGIBILITA' L D.P.R. 380/2001 D' ufficio
presentare domanda di agibilita di un SPESE E DEL PATRIMONIO
fabbricato.
Regolarizzare la situazione catastale degli . e GESTIONE DELLE ENTRATE,
152 | Settore 4 PRATICHE CATASTALI o K R.D. 1572/1931 e smi D' ufficio
edifici comunali SPESE E DEL PATRIMONIO
ALIENAZIONE IMMOBILI DI Vendere beni i bili di iets GESTIONE DELLE ENTRATE,
153 | settore 4 endere bentimmobil di proprieta D.Lgs 18.08.2000 n. 267 |Di parte ’
PROPRIETA' COMUNALE comunale SPESE E DEL PATRIMONIO
Acquisizione al patrimonio Redazione di atti di acquisizione al
. - . . . . . ) GESTIONE DELLE ENTRATE,
154 | Settore 4  |dell'Ente di aree derivanti da |patrimonio dell'Ente di aree derivanti da Entrambe
I B SPESE E DEL PATRIMONIO
piani di lottizzazione piani di lottizzo
MANUTENZIONE STRADE |Procedure di affidamento di lavori e e
155 | Settore 3 COMUNALI forniture D.LGS 50/2016 D' ufficio
MANUTENZIONI Procedure di affidamento di lavori e e
156 | Settore 3 IMMOBILI COMUNALI forniture D.LGS 50/2016 D' ufficio
MANUTENZIONE Procedure di affidamento di lavori e
157 | Settore 3 . D.LGS 50/2016 D' ufficio
IMPIANTI COMUNALI forniture
SERVIZIO PUBBLICA Procedure di affidamento di servizi e
158 | Settore 3 ILLUMINAZIONE mediante convenzione consip D.LGS 50/2016 D" ufficio
SERVIZIO DI
MANUTENZIONE . . . -
159 | Settore 3 AUTOMEZZI IN Procedure di affidamento di servizi D.LGS 50/2016 ufficio
DOTAZIONE
160 | Settore 3 RIMOZIONE Interventi a seguito di abbandono dei rifjuti D.L182/2006 s.m.i D'ufficio Gestione dei rifiuti
STRAORDINARIA RIFIUTI 9 ’ o
SERVIZIO RACCOLTA . - . e
161 | Settore 3 GESTIONE CONTRATTO DI SERVIZIO| D.Lgs 152/2006 s.m.i|D'ufficio Gestione dei rifiuti

RIFIUTI




EMISSIONE FATTURE ATTIVE NEI

162 | Settore 3 FATTURE ATTIVE CONFRONTI DELLE PIATTAFORME DPR 633/72 UFFICIO Gestione dei rifiuti
DI SMALITMENTO DEI RIFIUTI
Richiesta certificazione di idoneita art.13/1° e 3° comma
163 | Settore 4 | IDONEITA' ALLOGGIATIVAalloggiativa che indichi quante persone |della L. 392/78 Di parte Governo del territorio
I'alloggio - abitazione & in grado di ospitare
Rilascio di autorizzazione cimiteriali
164 | Settore 4 |L'ESECUZIONE DI LAVORI .pp ! ??egolamento di Polizia|Di parte Governo del territorio
da loculo/ossario; posa monumento .
CIMITERIALI . . ) Mortuaria
funebre; realizzazione di sepolcro; lavor
di manutenzione ordinaria.
D.P.R. 285/90
165 | Settore 4 CONCESSIONI Concessioni di aree, di loculi e colombgfRegolamento di Polizia|Di parte Governo del territorio
COMITERIALI .
Mortuaria
Segnalazioni riguardanti situazioni di
SEGNALAZIONI SITUAZIONE pericolo cor.ne.: bUChe? su! matho i ) GESTIONE DELLE ENTRATE,
166 | Settore 4 stradale,pali di pubblica illuminazione Di parte
DI PERICOLO i o . i . SPESE E DEL PATRIMONIO
divelti o fili elettrici scoperti, tombini
aperti etcc.
ai sensi dell'art. 6 della
COMUNICAZIONE LAVORI DI L.R. 37/85 i lavori di . .
167 | Settore 4 COMUNICAZIONE LAVOR'MANUTENZIONE ORDINARIA M.O. Non sono soggett Di parte Governo del territorio
a comunicazione
RICHIESTA PERMESSO DI
OSTRUIRE PER INTERVENTI . .
168 | Settore 4 PERMESSO DI COSTRUI ILIZI SOGGETTI A TITOLO D.P.R. 380/01 Art. 10 | Di parte Governo del territorio
ABILITATIVO
DENUNCIA DI INIZIO ATTIVITA' PER
DENUNCIA INIZIO INTERVENTI EDILIZI IN D.P.R. 380/01 Art. 22 | . L
169 | Settore 4 |\t ALTERNATIVA AL PERMESSO DI |COMMA 3 Di parte UL L
COSTRUIRE
Rilascio certificati per I'applicazione
CERTIFICATI PER IVA dell'lVA ad aliquota agevolata per gli . .
170 | Settore 4 AGEVOLATA interventi contemplati dalla normativa D.P.R. 633/72 Di parte Governo del territorio
vigente
171 | Settore 4 COMUNICAZIONE INIZIO CO’T"“’?'?"’}Z'”.“?’ gh '.aVO” edilizi rientranti D.P.R. 380/01 ART. 6 | Di parte Governo del territorio
LAVORI nell'attivita edilizia libera
Gli istituti religiosi fanno specifica
richiesta - nei termini - di beneficiare de
contributi previsti per legge (almeno 1'8%
172 | Settore 4 CONTRIBUTI A ISTITUTI gz::g:zi\;erir: gsgrlwlwozﬁr:)gle:rg?nlzzazmn%'P'R' 380/01 ART. 16 Di parte Governo del territorio
RELIGIOSI caria, scomputi onerdi lcomma s P
urbanizzazione secondaria per I'esecuzipne
delle opere, valore aree di urbanizzazionje
secondaria cedute a fronte di convenzioni
e monetizzazioni incassate)
Riscontro a richieste e segnalazioni divgrse
173 | Settore 4 GESTIONE RICHIESTE E ;:mhergzreviaZagn:stdea:n??:itsh?éstlzzcijIgtlsf-:es“LEGGE 241/90 - LR. Di parte Governo del territorio
SEGNALAZIONI prese - enti esterni {richi Pthio1 P
agli atti amministrativi, richieste
informazioni, richieste di sopralluoghi)
AGIBILITA' EDIFICI NON Rilascio agibilita per edifici non funziong|i
174 | Settore 4 FUNZIONALI AD ad attivitageconorziche e produttive - solob -P-R. 380/01 L.R. Di parte Governo del territorio
ATTIVITA' ECONOMICHE edifici residenziali P 17/94 — L.R. 14/2014 P
E PRODUTTIVE
Legge 05.11.1971,
175 | Settore 4 ACQUISIZIONE DENUNCE Acquisizione denunce cementi armati n.1086 - -D.P.R. Di parte Governo del territorio

CEMENTI ARMATI

06.06.2001, n.380 e
s.m.i.




AUTORIZZAZIONI
ALIENAZIONE IMMOBILI

Rilascio autorizzazioni per alienazione
immobili in edilizia convenzionata -
agevolata - rivalutazione prezzo alloggid

EEGGE 865/71 Legge

176 | Settore 4 gl\lolf\l?/"éﬁ?ION ATA- verifiga dgi reqflisiti sogget'tivi'(.je.gli 17.02.1992, n. 179 - Di parte
AGEVOLATA acqwren_tl per l'accesso all'edilizia
convenzionata
177 | Settore 4 SOPRALLUOGHI Q:;L;I:ijrg;ﬁ?g/noezéz:lr;;ez?c?rlltio p?er artt.7-8 Legge 7 agosto Di parte
SEGNALAZIONI ) : o ' 1990, n. 241
I'emanazione dell'ordinanza.
Emissione ordinanze sia dirigenziali che D.Lgs. 18.08.2000, n. .
178 | Settore 4 | EMISSIONE ORDINANZA |~ . 267 - d.p.r. 06.06.2001|Di parte
sindacali
n. 380
Gestione definizione degli illeciti edilizi tgggg ‘7‘;’33’4' T
179 | Settore 4 CONDONO EDILIZIO per il rilascio del titolo abilitativo edilizio "_ |Di parte
in sanatoria 39 Legge 24.11.2003,
n.326 — L.R.37/85
Rilascio dichiarazioni di diversa natura §
cittadini e/o imprese in ordine a: D.Lgs. n. 267/2000,
RILASCIO DICHIARAZIONI cop.formit.él, ass.e‘nza vincoli, utilizzaziong¢Legge n 47/85,. LR . ¢ o
180 | Settore 4 edificatoria, unita collabente, normativa specifica per|]D' ufficio
DIVERSE . N o o
frazionamento acque, zona sismica, CT|le varie dichiarazioni
Tribunale, requisiti soggettivi in edilizia |richieste
convenzionata, ecc.
TRASMISSIONE COMUNICAZIONE D.P.R. 29.09.1973,
ALL'ANAGRAFE TRIBUTARIA DEI n.605 e succ.mod. -
COMUNICAZIONE DATI INERENTI | PERMESSI DI D.P.R. 02.11.1976,
181 | Settore 4 |ALL'ANAGRAFE COSTRUIRE, LE DENUNCE DI INIZIO |n.784 (art.16) - D.P.R. |D' ufficio
TRIBUTARIA ATTIVITA', S.C.1LA., COMUNICAZIONI |23.12.1977, n.955 -
INIZIO LAVORI ASSEVERATE, D.M. 17.09.1999 - D.M
AGIBILITA' 23.03.2000
STATISTICA EDILIZIA: RILEVAZIONE
DEI PERMESSI DI COSTRUIRE E L. 21.12.1929, n. 2238
DENUNCE INIZIO ATTIVITA' CHE D.P.R. 11.01.1971, n.3f
182 | Settore 4 | STATISTICA EDILIZIA PREVEDONO LA REALIZZAZIONE DI |prorogato con D.P.R. |Di parte
NUOVI FABBRICATI ED 18.11.1980, n.857 -
AMPLIAMENTI VOLUMETRICI DEGLI |[Circolari ISTAT
ESISTENTI
RICHIESTA CONTRIBUTI Erogazione ai privati cittadini di
PER SUPERAMENTO contributi, a seguito dell'esecuzione di Legge 09.01.1989, n.13
183 | Settore 4 |BARRIERE lavori volt'i all'eliminazione delle barriere D-M. 14.06.1989, Di parte
ARCHITETTONICHE IN architettoniche in edifici privati n.236 - LR.
EDIFICI PRIVATI
S.C.l. Arelativamente a:interventi di
restauro e risanamento conservativo,
mutamenti di destinazioni d'uso, interveti
di manutenzione straordinaria che
riguardano parti strutturali di edifici,
184 | settore 4 ?;Eg?ﬁ‘:ﬁ!&'\l; INIZIO i'n.terventi ngn class_ific.;altl)ili cgme. D.P.R. 380/01 ART. 22, Di parte
ATTIVITA' (S.C.1A) rlstruttur.az.lone eq|I|Z|a , varianti a' . COMMA 1-2-2BIS
permessi di costruire o D.I.A., modifiche]
di prospetti esterni; con esclusione dei dasi
in cui sussistano vincoli ambientali,
paesaggistici o culturali o rientrino in altfi
specifici casi di esclusione.
RILASCIO CERTIFICATO DI
185 | settore 4 ggg:ll:llzf;lg)gE DESTINAZIONE URBANISTICA D.P.R. 380/01 ART. 30 Di parte
URBANISTICA RELATIVAMENTE Al MAPPALI COMMA 3

SEGNALATI




| FRAZIONAMENTI CATASTALI DEI
TERRENI NON POSSONO ESSERE
APPROVATI DALL'AGENZIA DEL

NOTIFICA DEL TERRITORIO SE NON E' ALLEGATA |articolo 30, comma 5
186 | Settore 4 |FRAZIONAMENTO COPIA DEL TIPO DAL QUALE del d.p.r. 6 giugno 2001Di parte
CATASTALE RISULTI, PER ATTESTAZIONE DEGLI |n. 380
UFFICI COMUNALI, CHE IL TIPO
MEDESIMO E' STATO DEPOSITATO
PRESSO IL COMUNE
Definizione piani di recupero, piani di
187 | Settore 4 | PIANI ATTUATIVI (PPa)  |/0tl1ZZ82i0N€ € programmiintegrati di —, o ' 5 5 Entrambe
intervento conformi alle previsioni del
P.R.G.
wromzzaon - [esce o v sl
ALIENAZIONE IMMOBILI agevolata - rivalutazione prezzo alloggiqeEGGE 865/71 Legge | ..
188 | Settore 4 |IN EDILIZIA verifica dei requisiti soggettivi degli 17.02.1992, n. 179 - Di parte
CONVENZIONATA- acquirenti per l'accesso all'edilizia '
AGEVOLATA -
convenzionata
Legge Regionale 28/99
Legge 241/90 e
ss.mm.ii. Decreto
ESERCIZI DI VICINATO: Legislativo 59/2010
apertu.ra, submgr(.ass'o, . Piccole Attivita Commerciali alimentari g Per gl alimentari Reg.
trasferimento, variazioni e A . CEE 852/2004 .
189 | Settore 4 B non, avente superficie di vendita non Di parte
cessazione. . supeiore a 150 mq . DecreFo
S.C.L.A. (Segnalazione Assessoriale Regione
Certificata Inizio Attivita) Sicilia 22.10.2000 (in
assenza di Rec. | titoli di
studio validi per il
requisito professionale)
Legge Regionale 28/99
Regolamento
Comunale approvato
con delibera di C.C.
50/2013
Per gli alimentari Red
ESERCIZI COMMERCIALI |Attivita Commerciale alimentare e non, CEE 852/2I(D)Zireto
DI MEDIA STRUTTURA: avente la seguente superficie di vendita| Rsasessoriale Reglone
apertura, subingresso, 151 mq fino e non oltre 1000 mq, che Sicilia 22.10.2000 (in
190 | Settore 4 |[trasferimento, variazioni e |potranno essere allocate nelle zone T Pi parte

cessazioni.
Modello com 3 e 4 del GURY
(P.1.) n° 41 del 17.08.2001

omogenee individuate dall'Ente nelle zo
A, B e C, ove si prevedono n° 5 strutturg
per ogni zona

1as_senza di Rec. I titoli g
Studio validi per il
requisito professionale)
Decreto Presidente
della Regione Sicilia
176 del 26.07.2000
circolare esplicativa
Decreto assessoriale
Regione Sicilia
26.07.2000

Pianificazione urbanistiga



ESERCIZI COMMERCIALI
DI GRANDE STRUTTURA,;
apertura, subingresso,

Attivita Commerciale alimentare e non,
avente la seguente superficie superiore
limiti di cui alle medie strutture e inferior|

Regolamento
Comunale approvato
con delibera di C.C.
50/2013

CEE 852/2004
Decreto

[Assessoriale Regione

ESicilia 22.10.2000 (in

Legge Regionale 28/99

Per gli alimentari Reg

191 | Settore 4 |[trasferimento, variazioni e |ai mg 5000 che potranno essere allocatgassenza di Rec. | titoli dDi parte
cessazione. nelle zone omogenee individuate dall'Erfstudio validi per il
Modello com 5 e 6 A GURSnelle zone: D3 e D4, ove si prevedono nt@quisito professionale)
(P.l.) n° 41 del 17.08.2001 |strutture complessive Legge Regionale 12 de
09.07.20014
Decreto Presidente dellp
Regione Sicilia 176 del
26.07.2000 circolare
esplicativa Decreto
assessoriale Regione
Sicilia 26.07.2000
Legge Regionale
25.03.1996 n° 9 e smi
FORME SPECIALI DI Trattasi di vendita al dettaglio per Circolare Reg. Siciliana
VENDITE AL DETTAGLIO: specifiche motivazioni previsti dalla 24.10.2001 n° 3528
vendite straordinarie e di vigente normativa, es. cessazione DPR 06.04.2001 n9
192 | Settore 4 |[liquidazioni e sottocosto RN o . 218 Reg.recante [Diparte
Comunicazione da inoltrare del a.tt|VIt.a comme_rCIaIe, cessgzwne deuaisciplina delle vendite
B vendita di merce di un determinato settqre
almeno 10 gg. Prima dalla ecc sottocosto, a norma
vendita dell'art. 15, comma 8
del Digs 31.03.1998 n°
114.
Circolare Esplecativa
Legge Regionale 28/99
Regolamento
VENDITA CON Comunale approvato
APPARECCHI con delibera del C.C. 59
AUTOMATICI: del 2003
apertura, subingresso, Vendita di prodotti al dettaglio per mezzfDecreto Legislativo .
193 | Settore 4 trZSferimento, vglriazione e |di apparecshi automatici P 31.013.19998 n° 114 art Di parte
cessazione S.C.LA. 17 D.P.R. 07.09.2010 n°
(Segnalazione Certificata 160 Circolare MSHK
Inizio Attivita) 10.08.2010 n° 3637/C
Circolare MSE
12.09.2012 n® 3656/C
PER CORRISPONDENZA ;?gﬁsnie;;/’gsle
RADIO TELEVISIONE O Legge
ALTRI SISTEMI DI Commercio al dettaglio in forme SpeCia“241/go e ss.mm.ii
COMUNICAZIONE: di vendita: per corrispondenza, radio, Legge 122 'del o
194 | Settore 4 apertura, subingresso, televisione, vendita effettuata presso il Di parte

trasferimento, variazioni e
cessazione.

S.C.LA. (Segnalazione
Certificata Inizio Attivita)

domicilio dei consumatori e commercio
elettronico (internet, attraverso il sito)

30.07.2010 Art. 5
D.Lgs. 114/1998 smi
cosi come sostituito
dall'art.71 del D.Lgs. 26
marzo 2010 n. 59




PUBBLICI ESERCIZI:
apertura, subingresso,

trasferimento, variazioni e

cessazione.

S.C.LA. (Segnalazione

Trattasi di attivita di somministrazione a
pubblico di alimenti e bevande. H

somministrazione s'intende la vendita eiDlecreto Legislativo

consume sul posto, che comprende tutt

Legge n° 287 del
25.08.1991 Legge
@41/90 e ss.mm.ii.

$9/2010 Legge n°®

195 | Settore 4 Certlflca_tg IDIZ'O Attivita) casi in cui gli acquirenti consumino i 122 del 30.07.2010 Di parte
D.LA. aifini della S h ) R ) .
reqistrazione sanitaria prodotti nei locali dell'esercizio o in una [circolare n° 4
9 A superficie aperta al pubblico a uopo 06.10.2010 Assessoratp
All. 1 se trattasi d'inizio . s .
. attrezzati Attivitd Produttive
attivita Regione Sicilia
All. 2 per tutto il resto 9
B&B: attivita ricettiva esercitata da
soggetti che avvalendosi della
propria organizzazione familiare,
utilizzano parte della loro
abitazione. CASE VACANZE:sono
immobili arredate e gestite in forma Legge Reg. n° 10
. . . . |15.09.2005 Legge
imprenditoriale per [l'affitto ai 241/90 & ss.mm.i
STRUTTURE RICETTIVE: |turisti senza offerta di servizi oo
. Legge Reg. n°® 27 del
B&B (bed and BreakfaSt)’ centralizzata AFFITTA 06.04.1996
Case Vacanze, Affitta CAMERE:strutture composte da non |pecreto Assessoriale
Camerg, Struttura piu di sei camere ubicate in non pil |2351 del 15.12.2014
Alberghiera. Aperturg, ;. . s . !
i . di due appartamenti ammobiliate in |dell'Assessorato del .
196 | Settore 4 |subingresso, trasferimento, " tabil . i Turismo dello Sport e Di parte
variazioni e cessazione uno.s €sso S? tie nel quali sono P
S.CIA (Segnalaziond formt('e allogg1. (.ed eventualment.e dello st?:titiiilﬂode .
Certificata Inizio Ativita) ~ [alloggi e sevizi complementari, | piina ¢ ﬁ 1
D.I.A. Nel caso ci siano anche ristorazioni, senza 1'obbligo afitta camere n
- o .. . 16.06.1939
somministrazioni di dimora del titolare STRUTTURE Legge n° 32 23.12.204
ALBERGHIERE:esercizi ricettive Legge 17.05.1988
aperte al pubblico, a gestione [qo917
unitarie, che forniscono alloggi,
eventualmente vitto ed altri servizi
accessori, in camere ubicate in uno
o piu stabili o in parte di stabile non
meno di sette stanze
AGRITURISMO: apertura,
subingresso, trasferimento, Legge Reg. n° 25 del
variazioni e cessazione. 09.06.1994
S.C.LLA. (Segnalazione Attivita di alloggio di ricezione e attivita Legge 241/90 e
Certificata Inizio Attivita) esercitata da imprenditori agricoli ss.mm.ii. Decreto | ..
197 | Settore 4 D.L.A. Ai fini della attraverso l'utilizzazione della propria  |10.08.2009 Di parte
registrazione alimentari All.Jazienda dell'Assessorato
se trattasi d' inizio attivita dell'Agricoltura e delle
All.2 per tutt Foreste
il resto
COMMERCIO AL
DETTAGLIO DI VICINATO
STAGIONALE: L.R. 22.12.199 n° 28
apertura, subingresso, (art.6 c. 5, art. 7 c. 1-2-§-
trasferlmento, variazioni e Attivita Commerciale di vicinato 5-e 6, art. 29 ¢c. 3)
cessazione. alimentare e non, esercitata
198 | Settore 4 [S.C.I.A. (Segnalazione A ’ L Legge 241/90 e Di parte
o P o stagionalmente, avente superficie di "
Certificata Inizio Attivita) vendita non superiore a 150 m ss.mm.ii. Legge
D.LA. Ai fini della P 4 122 del 30.07.2010
registrazione alimentare Decreto Legislativo
All. 1 se trattasi d'inizio 59/2010
attivita
All. 2 per tutto il resto
apertura, riapertura, subingresso,|Legge Regionale 18/95
variazioni e cessazione mod. Legge 241/90 e
199 | Settore 4 | ATTIVITA' DI CHIOSCO: |[S.C.LLA. (Segnalazione Certificata Iniziss.mm.ii. Legge Di parte

Attivitd) D.LA. A
registrazione alimentare

fini della

Regionale 2/96 e Leggq
122 del 30.07.2010




TIPO “A”.commercio su aree date ir

ATTIVITA' DI concessione per un periodo di temgo
COMMERCIO SU AREE luriennale per eszere utilizzateF
PUBBLICHE TIPO “A", " [P4"'®" P . ) .
v quotidianamente dagli stessi soggetti
apertLlra subingresso durante tutta la settimanaTIPO
200 | Settore 4 [trasferimento, variazioni e B :commer0|o su gree dgte n TIPQ A'Legge Di parte
cessazione concessione per un periodo pluriennale fjegionale 18/95
. essere utilizzate solo in uno o piu giorpi
S.C.LA. (Segnalazione ) - "
- . A della settimana indicate dall'interessafo
Certificata Inizio Attivita) ) )
AP (mercatino settimanale) TIPO
D.I.A. Ai fini della . . o .
) . ) C”:commercio su qualsiasi area, purché
registrazione alimentare . ",
in forma itinerante
Legge n. 174/2005 e
s.m.i., Legge n. 84/200¢
segnalazione certificata per avvio di unge s.m.i., art. 269-272
ARTIGIANATO DI attivita' artigianale di servizio alla casa qD.Lgs. n. 152/2006 e .
201 | Settore 4 SERVIZIO alla persona (Tintolavanderia, s.m.i., art. 19 Legge n. Di parte
acconciatore, estetista, tatuatore ecc..) |241/1990 e s.m.i.,
D.P.R. n. 160/2010 e
s.m.i.,
D.Lgs. n. 152/2006 e
s.m.i.,, D.P.R. n.
. - L 151/2011 e s.m.i.,
segnalazione certificata per l'awvio, la P.R. n. 59/2013. art
202 | Settore 4 | INDUSTRIE E ARTIGIANI [modifica, il subingresso o la cessazione |9 cielia Legge n ' 7 |Di parte
una attivita' produttiva di beni e servizi 241/1990 e s.m.i.,
D.P.R. n. 160/2010 e
s.m.i.,
PERMESSO DI COSTRUIREPermesso di costruire per insediamenti EgRRM:_?Ic\)ﬁl E
203 | Settore 4 |- INSEDIAMENTI adibiti ad attivita economiche e/o Di parte
PRODUTTIVI roduttive REGIONALE DI
P SETTORE
DIA EDILIZIA -
INSEDIAMENTI artt. 16-23bis D.P.R. n.
PRODUTTIVI: Denuncia inizio attivita per insediamenti|380/2001 e s.m.i., art.
204 | Settore 4 | trasmissione della pratica giadibiti ad attivita economiche e/o 41-42 L.R. n. 12/2005 ¢Di parte
competenti uffici per il produttive succ. mod., D.P.R. n.
rilascio del provvedimento 160/2010 e s.m.i.,
finale
ATTIVITA' EDILIZIA art. 6 D.P.R. n.
LIBERA - INSEDIAMENTI Comunicazione di inizio lavori per 380/2001 e s.m.i., art.
PRODUTTIVI: . . ) per. 27 L.R. n. 12/2005 e
o . interventi di manutenzione ordinaria o : .
205 | Settore 4 | trasmissione della pratica g L . . -~ ds.mui., art. 19 Legge n. |Di parte
S A straordinaria presso insediamenti adibit ;
competenti uffici per il ad attivita economiche e/o produttive 241/1990 e s.m.i.,
rilascio del provvedimento P D.P.R. n. 160/2010 e
finale s.m.i.,
MODIFICA DESTINAZIONE
:ZF';J SSL;_II_II\_II?/IIE_DIAMENTI Modifica della destinazione d'uso di
O . immobili adibiti all'esercizio di attivita' |, D.P.R. n. 160/2010 e | ..
206 | Settore 4 | trasmissione della pratica a ) . S . Di parte
R ] economiche e/o produttive, o porzioni di|s.m.i.,
competenti uffici per il . ' . ; o
L . essi, senza I'esecuzione di opere edilizig
rilascio del provvedimento
finale
art. 24-25 D.P.R. n.
i g
AGIBILITA' - 380/2001 e s.m.i., art. §
L.R. n. 1/2007, art. 19
INSEDIAMENTI L . : o
PRODUTTIVI: Autocertificazione di possesso dei requiglittgge n. 241/1990 e
207 | settore 4 trasmissioné della pratica aidi agibilita’ per edifici, o parte di essi, [s.m.i.,, D.P.R. n. Di parte
S p adibiti all'esercizio di attivita' economichgl60/2010 e sm.i., P
competenti uffici per il .
A ) ; e/o produttive Regolamento per la
rilascio del provvedimento ) .
finale gestione del servizio
Sportello Unico per le
Attivita Produttive
ANTENNE TELEFONICHE: |Rilascio autorizzazioni per costruzione dart. 86 D.Lgs. n.
208 | settore 4 trasmissione della pratica gifhodifica impianti a servizio della 59/2003 e s.m.i., D.P.R.Di parte

competenti uffici per le varie
autorizzazioni

teleradiocomunicazione e della telefonig
cellulare

n. 380/2001 e s.m.i.,
Regolamento comunalg




Qualora sia opportuno un esame
contestuale di vari interessi pubblici

Legge 241/1990 e

209 | Settore 4 | CONFERENZA DI SERVIZ) . - . o . |successive madifiche efDi parte Governo del territorio
coinvolti in un interesse amministrativo, [Si L
O . . integrazioni art. 14
puo indire la conferenza di servizio
INQUINAMENTO Comunicazione di attivita di inquinamerytart. 272 s. 1 Digs . .
210 | Settore 4 ATMOSFERICO atmosferico scarsamente rilevante. 152/2006 s.m.i Di parte UL L
SCARICO IN ACQUE Domanda per regolarizzare lo scarico in A ..
211 | Settore 4 SUPERFICIALI acque superficiali D.Lgs n. 152/2006 s.mj. Di parte Governo del teriito
Si tratta della concessione da parte del
Comune di residenza dell'assegno
maternita o nucleo familiare che viene [L.448 del 23 dicembre
RICHIESTA CONCESSIONE zirgtgtgto dall'INPS , su richiesta degli avd l:qﬁos)cjfi;f;sg(:ec/255|ve
ASSEGNI MATERNITA' E ) . . . A L . Provvedimenti con effetti
212 | Settore 5 La concessione avviene tramite determifiategrazioni ; D.Lgs di parte L
NUCLEO FAMILIARE . . . . economici diretti
EROGATI DA INPS del funzionario che rappresenta il termind51 del 26.03.2001 ;
di procedimento di competenza del D.P.C.M. n. 452 del
Comune , previa verifica dei requisiti  [02.12.2000;
relativi alla residenza e composizione degl
nucleo e l'invio telematico all'lNPS.
Ricovero di soggetti con disabilita
psichica presso Strutture Socio-
Assistenziali( comunita Alloggio) previo
RICOVERO DISABILI parere del Centro salute
MENTALI PRESSO Mentale.Accertamento d'ufficio dei L.R.22/86 L.328/2000 . L
L ) - ) . Provvedimenti privi di
212 | Settore 5 |STRUTTURE SOCIO- requisiti per benefeciare dell'integrazionfDPRS 158/96 D.A. di parte effetti economici diretti
ASSISTENZIALI ( Comunita [comunale della retta di ricovero presso [867/S7 Regione Sicilia
Alloggio) comunita alloggio per disabili psichici cqn
determinazione della quota mensile a
carico del Comune e della famiglia
dell'utente disabile
Accertamento dei requisiti per beneficiafe
Integrazione retta d! rlcoyerp del servizio di rlcovgrp de.l C|ttad|.n|.solll 1.R.22/86 DPRS 158/96 _ . .
presso strutture residenziali |senza supporto familiare in condizione g b . . Provvedimenti con effetti
213 | Settore 5 . . TR . - o .A. 867/S/ Regione |di parte L
socio Assistenziali ( Ricovergridotta o non autosufficiente capacita icilia economici diretti
inabili fisica.Determinazione della quota mensiFe
a carico del soggetto inabile.
Accertamenti dei requisiti per beneficiarg
INTEGRAZIONE RETTA DI gﬁ'rasseé\s’z;tc:crifol:’z;%id;ﬂ dzlzt:"’i‘;" L.R.22/86 L.328/2000
RICOVERO PRESSO condizione di dogumentata non DPRS158/96 D.A.
214 | settore 5 STRUTTURE autosufficienza o che parzialmente 867/S7 Regione Sicilia Di parte Provvedimenti con effetti
RESIDENZIALI SOCIO- L P S ; Regolamento comunald P economici diretti
;i autosufficienti, vivano soli e siano in . . -
ASSISTENZIALI ( Ricovero . . .. ... _lOrganizzazione servizig
. possesso dei requisiti di ammissibilita al - S
anziani) . L ricovero anziani.
servizio. Determinazione della quota
mensile a carico dell'anziano.
ATTIVITA' ISTRUTTORIA
EFFETTUATA DAL SERVIZIO
SOCIALE PROFESSIONALE
FINALIZZATA A VALUTARE LE .
215 | Settore 5 ASSISTENZA ECONOMICA|CONDIZIONI SOCIO ECONOMICHE DI ;:Zzljng(e)g,tol_;:%rjjézi di parte Provvedimenti con effetti
GENERICA NUCLEI FAMILIARI E PERSONE ser?/izi sociali P economici diretti
SOLE RICHIEDENTI, PER
L'EROGAZIONE DI CONTRIBUTI
ECONOMICI DI SOSTEGNO AL
REDDITO
Viene erogato un contributo integrativo
Contributi integrativi SE:JL&??:QE::; dil :iaSStZZig: jocazion® Provvedimenti con effetti
216 | Settore 5 [pagamento canone di Legge 431/98 di parte

locazione

extracomunitari immigrati regolari
residenti da almeno 10 anni nella Regio
Siciliana

he

economici diretti




Attivita ricreativa e tempo

Organizzazione di attivita in favore di
anziani e soggetti dievrsamente abili di

Provvedimenti privi di

217 | Settore 5 libero ( Anziani e P.H.) attivita come: laboratori teatrali, didattici L. 328/2000 di parte effetti economici diretti
gite ecc.
Contributi per I'eliminazione di ostacolo su
Contributo per il superament@lla mobilita o fonte di disagio per la disposizione |Prowvedimenti con effetii
218 | Settore 5 |e I'eliminazione delle barriergridotta o impedita capacita motoria e, la|L 13/89 P s Lo
. A . . : o Autorita economici diretti
architettoniche realizzazione/o acquisto ausili per competente
l'accessibilita, P
Destinatari del servizio sono i minori su
. L . _|interessati da provvedimento dell'A.G. . . . L
219 | settore 5 Ricovero minori sottoposti a L'Assistente Sociale individua la struttur L.R. 22/86 - D.P.R.S [disposizione |Provvedimenti privi di
provvedimento dell'Autorita |. - . a.’L58/96 - Legge 328/200&utorita effetti economici diretti
idonea e provvede all'inserimento del
minore competente
Le forze dell'ordine, rinvenuti m.s.n.a.,
danno comunicazione agli organi preposti su
Interventi a favore dei minori e alla collocazione |n‘stru.ttura. ‘LUffICIO- L.R. 22/86 - D.P.R.S [disposizione |Provvedimenti privi di
220 | Settore 5 L . |provvede alla comunicazione di presa ir \ . . S
stranieri non accompagnati ) . : 158/96 - Legge 328/200@ell'autorita |effetti economici diretti
carico al Ministero dell'Interno e delle competente
Politiche Sociali ed eventualmente alla P
nomina del tutore
Donne in situazione di grave disagio
. . . familiare segnalate dal S.S.P. e/o . A
221 | Settore 5 Ricovero di Gestanti Ragaz"gall'Autoritél Giudiziaria vengono inseritg L.R.22/86 - D.P.R.S i parte Provvediment privi di
Madri e donne in difficolta |. , . L g i 158/96 - Legge 328/200)8 P effetti economici diretti
in case d'accoglienza iscritte all'Albo
Regionale ex art. 26 Legge 22/86
Dopo la pubblicazione dell'avviso
pubblico, le istanze pervenute vengono Provvedimenti con effetti
222 | Settore 5 Bonus Regionale Figlio istruite ed inviate agli uffici competenti |L.R.n.10/2003; di parte economici diretti
della Regione Sicilia che formulano la
graduatoria dei beneficiari.
. - Decreto Interministerialg
Le istanze pervenute dopo le verifiche el 28.12.2007- DI
223 | Settore 5 Bonus Energia Elettrica e (,nggscessane vengono m;entg ngl sistemg ?85/2008; Delibera N. |di parte Prowed.lnjer.ltl C.O GG
gate) per ottenere le riduzioni sulla ) s economici diretti
402/r dell'autorita per
bolletta. ) ; .
I'energia elettrica
Dopo la pubblicazione dell'avviso Delibera commissariale} Prowvedimenti con effetti
224 | Settore 5 Bonus idrico pubblico, le istanze pervenute vengono |Girgenti Acque n. 13 dgHi parte economici diretti
istruite e trasmesse all'ufficio competent®8.04.2015.
. . .. |Viene garantito ai minori disabili che
Servizi in favore dei minori frequentano la scuola il servizio di Provvedimenti privi di
225 | Settore 5 |disabili. Integrazione quenta 1S _|L.n.104/92 DI PARTE ; Prvial
. . Autonomia e Comunicazione ed Igienicd effetti economici diretti
scolastica e prescolastica
personale.
RILASCIO CERTIFICATI Rilascio certificati anagrafici da banche . Provvedimenti privi di
226 | Settore 5 TIPICI D'ANAGRAFE dati informatizzate DPR223/1989,ART.33 | Di parte effetti economici diretti
Tutti i certificati anagrafici diversi da
RILASCIO CERTIFICAT)  |quelli di residenza e stato di famiglia (aqDPR 396/2000, art. 33, Provvedimenti privi di
227 | Settore 5 esempio certificati storici, certificati con |secondo comma. DPR |Di parte . o
ANAGRAFICI ATIPICI o S o effetti economici diretti
indicazione delle generalita dei genitori,|432/1957
ecc.)
RILASCIO ELENCHI Rilascio di dati massivi tratti dalla bancg >, 51989 a1t 34, Provvedimenti privi di
228 | Settore 5 dati anagrafica o incrocio dati anagrafic] . Entrambe ; o
ANAGRAFICI . A ) primo comma effetti economici diretti
estratti da altre banche dati pubbliche
RILASCIO DATI
ANAGRAFICI AGGREGATI e Dpr 223/1989, art. 34, | . Provvedimenti privi di
229 | Settore 5 E ANONIMI DELLA Statistiche secondo comma Diparte effetti economici diretti
POPOLAZIONE RESIDENTE
RILASCIO DOCUMENTI . . , S . . Provvedimenti privi di
230 | Settore 5 DIDENTITA' Rilascio carta d'identita ai residenti TULPS 773/19&t. 3| Di parte effetti economici diretti
RILASCIO DOCUMENTI Carta d'identita a cittadini italiani e j - Provvedimenti privi di
231 | Settore 5 D'IDENTITA' stranieri residenti TULPS 773/1931, art. §  Diparte effetti economici diretti
232 | settore 5 RILASCIO DI DOCUMENTI |Rilascio carta d'identita a persone non TULPS 773/1931, art. 4 Di parte Provvedimenti privi di

D'IDENTITA'

residenti

effetti economici diretti




233 | settore 5 ISCRIZIONE Pratiche immigratorie a richiesta di chi |Dpr 223/1989, artt. 13 i parte Provvedimenti privi di
ALL'ANAGRAFE stabilisce la propria dimora abituale. |segg. effetti economici diretti
Trasferimento della residenza all'interng . L
234 | Settore 5 | CAMBIO ABITAZIONE del Comune, da un'abitazione o un'unitd Dpr 223/1989, artt. 13 Entrambe Provyedlmentl. p.nv.l d'.
. . , segg. effetti economici diretti
immobiliare ad un'altra
CANCELLAZIONE 23?:5:: ifz?l?gndoegaazﬁslsct'sgzzgrsitgze Dpr 223/1989, L Provvedimenti privi di
235 | Settore 5 |DALLANAGRAFE PER allAIRE per i cittadini italiani che 470/1988 ’ Entrambe effetti economici diretti
EMIGRAZIONE .
espatriano)
Complesso di attivita volte a scoraggiarg
l'infedelta anagrafica. | procedimenti si
concludono coll'archiviazione (ove non
emergano irregolarita), la cancellazione
RIDUZIONE ?rr;:?erfi‘:lceanf:Ei'llrjrffei?:glgglltlzyrZsl,:denza ne 1228/1954, artt. 4 e § Provvedimenti privi di
236 | Settore 5 |[DELLIRREGOLARITA' ) pr 223/1989, artt. 15 ¢D' ufficio - L
ANAGRAFICA Iqogo ove 'Ia persona effetnvar.nente. 16. effetti economici diretti
dimora abitualmente. | procedimenti
possono essere promossi d'ufficio o su
segnalazione di persone interessate o
contorinteressate (ad esempio il coniugg in
caso d'abbandono del tetto coniugale)
L'attivita consiste nel costante
REGISTRAZIONE aggiornamento della banca dati anagrafjca Provvedimenti privi di
237 | Settore 5 |ANAGRAFICA DI EVENTI |con alcune eventi dello stato civile (ad |DPR 223/1989, art. 6. D' ufficio effetti economici diretti
DELLO STATO CIVILE esempio matrimonio, divorzio, acquisto
cittadinanza italiana, morte).
L'attivita consiste nel trasferimento dei
dati relativi alle variazioni anagrafiche
all'INA-SAIA (Indice Nazionale delle
TRASMISSIONE DATI Anagrafi - Sistema Accesso Interscambip Provvedimenti privi di
238 | Settore 5 |ANAGRAFICI ALLA Anagrafico). L'adempimento consente [L 26/2001 Di parte effetti economici diretti
BANCA DATI NAZIONALE |l'aggiornamento dell'INA e soddisfa
I'obbligo di comunicazione di eventi gestiti
dall'anagrafe ad alcuni Enti nazionali (a
es. INPS, Motorizzazione civile, ecc.).
230 | Settore 5 |PRESIDENTE DI SEGGIO E’(‘)’:('S:I‘If;liféoglepfgsf:nf:'é? S;Z?; At 1,n.7 della Legge | - Prowediment privi
ELETTORALE 21.3.1990, n.53 effetti economici diretti
elettorale
art. 1 della legge 8
SCRUTATORE DI SEGGIO Richiesta} iscrizionle a!l'glbq unico delle margo .1989, n 95, conje Provvedimenti privi di
240 | Settore 5 persone idonee all'ufficio di scrutatore d|sostituito dall’art. 9, Entrambe h o
ELETTORALE - effetti economici diretti
seggio elettorale comma 1, della legge 3P
aprile 1999, n. 120
Rilascio documento che permette D.P.R. 8 settembre Provvedimenti privi di
241 | Settore 5 TESSERA ELETTORALE |(l'esercizio del diritto di voto, unitamente 62000 n. 299 Di parte effetti economici diretti
un valido documento d'identita. T
Rilascio certificato per le documentazioni
CERTIFICATO ; ) . L
262 | setores [DISCREIONENELLE (49000 e per o porog P N 29007 oy e (PESTGPT S
LISTE ELETTORALI S
candidati.
D.P.R. N. 223/1967
D.Lgs. 30/06/2003 N.
Rilascio liste elettorali in copia per i 196 art. 177, comma
seguenti motivi: elettorato attivo e passiydp.P.R. N. 223/1967 . L
243 | Settore 5 LISTE ELETTORALI - studio, ricerca statistica, scientifica o  |D.Lgs. 30/06/2003 N. |D' ufficio i A

RICHIESTA COPIE

storica, socio-assistenziali, perseguime
di un interesse collettivo o diffuso.

96 art. 177, comma
5D.P.R. N. 223/1967
D.Lgs. 30/06/2003 N.
196 art. 177, comma 5

effetti economici diretti




Aggiornamento e tenuta dello schedariof
delle liste generali e sezionali del Comu
a cura dell'Ufficio Elettorale. La vigilanzg
e svolta dal Ministero dell'Interno

D.P.R. N. 223/1967
Circolare Ministeriale
fl. 2600/L del 1°
febbraio 1986D.P.R. N|
223/1967

Circolare Ministeriale

Provvedimenti privi di

244 | Settore 5 LISTE ELETTORALI attraverso Ia.Pre.fgttura, le funzioni di N. 2600/L del 1° Di parte effetti economici diretti
controllo e di verifica sono svolte dalla )
L febbraio 1986D.P.R. N|
Sotto Commissione Elettorale
) ; 223/1967
Circondariale che ha sede presso questp_. S
Comune Circolare Ministeriale
' N. 2600/L del 1°
febbraio 1986
CERTIFICATO DI Sglassglo Zte;rotlifls(i:?itzocﬁzllladl?s“t: rc]l??er\?efllclla gglﬁ(l)czinamento Provvedimenti privi di
245 | Settore 5 |ISCRIZIONE NELLA LISTA gg. ; . ' . Di parte . p o
classe di appartenenza e il relativo numghiilitare - D.Lgs. 15 effetti economici diretti
DI LEVA .
di lista. marzo 2010, n. 66
Rilascio certificato riportante i dati relati b .
all'iscrizione e all'esito di leva, la data di odice
246 | settore 5 CERTIFICATO DI RUOLO artenza e di con edamento’il oMo dell'Ordinamento D' ufficio Provvedimenti privi di
MATRICOLARE P ) . g L P - I\éilitare -D.Lgs. 15 effetti economici diretti
presso il quale & stato prestato il servizig di
. marzo 2010, n. 66
leva e il grado.
D.P.R. 14 febbraio
1964, n. 237
"Codice
dell'Ordinamento
Militare"
D.Lgs. 15 marzo 2010,
n. 66D.P.R. 14 febbraid
Redazione elenco di tutti i giovani che 1964, n. 237
concorrono alla leva secondo la propria|,, odice Prowedimenti privi di
247 | Settore 5 LISTA DI LEVA classe di nascita e che dal 1° gennaio J] ; Di parte . prividi
) ) . . ell'Ordinamento effetti economici diretti
dicembre dell'anno in corso compiranng Militare"
17° anno deta. D.Lgs. 15 marzo 2010,
n. 66D.P.R. 14 febbraid
1964, n. 237
"Codice
dell'Ordinamento
Militare"
D.Lgs. 15 marzo 2010,
n. 66
L'attivita consiste nella verbalizzazione i
dichiarazioni e nell'autenticazione della
VERBALIZZAZIONE DI sottoscrizione apposta in calce . Provvedimenti privi di
248 | Settore 5 DICHIARAZIONI dallinteressato. Di norma si tratta delle DPR 445/2000 Di parte effetti economici diretti
cosiddette "dichiarazioni sostitutive
dell'atto notorio".
AUTENTICA natira anche conratuiae, nerent 1
SOTTOSCRIZIONI IN trasferimento di proprieta ’(mortis causa Provvedimenti privi di
249 | Settore 5 |CALCE AD ATTI DI >rimento ot propri 2|DL 223/2006, art. 7 | Di parte ; Prvi ol
cessioni a titolo gratuito o oneroso) dei effetti economici diretti
ALIENAZIONE BENI beni mobili registrati (autoveicoli
MOBILI REGISTRATI 10LIl FegIST L
motocicli, rimorchi, aeroplani, ecc.).
La procedura consente alle
amministrazioni pubbliche, in generale i
CONTROLLI SULLA pubblici ufficiali e agli esercenti pubblici . Lo
250 | Settore 5 [VERIDICITA' DELLE servizi, di svolgere i controlli necessari ? f R 445/2000, artt. 2 ¢ Di parte :;Zgii'&ir::igrmg:ﬁ
AUTOCERTIFICAZIONI sulle autocertificazioni di dati anagrafici e
dello stato civile, prodotte dai rispettivi
utenti
RILASCIO CERTIFICATI L T . - . L
251 | settore 5 |ED ESTRATTI DELLO Rilascio certificati ed estratti di stato civi BPR 396/2000 Di parte Provvedimenti privi di

STATO CIVILE

da banche dati informatizzate

effetti economici diretti




252

Settore 5

RILASCIO COPIE
INTEGRALI DEGLI ATTI
DELLO STATO CIVILE

Riproduzione integrale di un atto dello
stato civile cartaceo

DPR 396/2000, art. 107}
DLg 196/2003, art. 177
DPR 445/2000, art. 44,
Salvo secretazione per

legge.

Di parte

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

253

Settore 5

ISCRIZIONE ATTI DI
STATO CIVILE

Formazione di atti dello stato civile (es.
nascite, riconoscimenti, morti in
abitazione, ecc.)

Dpr 396/2000

Entrambe

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

254

Settore 5

TRASCRIZIONE DI ATTI
DELLO STATO CIVILE

Trascrizione nei registri dello stato civile
di atti prodotti dagli interessati o perven
da altri ufficiali dello stato civile o da altr
autorita italiane o straniere.

2IBpr 396/2000

Entrambe

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

255

Settore 5

RICEZIONE DI DIVORZI
PRONUNCIATI
ALL'ESTERO

Riconoscimento per via amministrativa
divorzi pronunciati da autorita straniere.

d‘hegolamento Consiglio

L 218/1995, art. 64,

UE CE2201/2003

Entrambe

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

256

Settore 5

RETTIFICA ATTI DI STATO
CIVILE AFFETTI DA
ERRORI MATERIALI

Rettifica per via amministrativa di atti
dello stato civile (nascita, cittadinanza,
matrimonio e morte) affetti da vizi
materiali. La procedura € praticabile ovg
correzione da eseguire derivi da un errg

meramente materiale di scrittura dell'att¢.

Dpr 396/2000, art. 98,
peimo comma.
e

Entrambe

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

257

Settore 5

CORREZIONE DI ATTI
DELLO STATO CIVILE PER
VIA AMMINISTRATIVA

Correzione per via amministrativa di atti
dello stato civile formati all'estero e
trascritti in Italia, o formati in Italia ma
relativi a cittadini stranieri. La procedura
praticabile ove la correzione -
normalmente relativa alle modalita di
formazione o attribuzione del nome o dg
cognome - derivi dall'applicazione non
discrezionale di norme cogenti italiane (g
i cittadini italiani, o straniere per i cittadi
stranieri. La procedura d'ufficio incontra
limiti particolari nel caso di persone ave
doppia cittadinanza.

L 218/1995, art. 98,
secondo comma; L
©50/1984 (Convenzion
di Monaco); Sentenza
Corte di Giustizia UE 2
lottobre 2003 caso C-
148/02; Circolari
ddinistero dell'Interno
[897 del 15 maggio 200
e K60 del 12 giugno
h2008.

h

Entrambe

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

258

Settore 5

CORREZIONE DEGLI ATTI
DELLO STATO CIVILE

La correzione degli atti dello stato civile
(nascita, cittadinanza, matrimoni e mort
affetti da errori, la cui natura non conse
d'essere sanata in via amministrativa (a
sensi dell'art. 98, DPR 396/2000) &
demandata all'autorita giudiziaria.

L'ufficiale dello stato civile provvede - oy®pr 396/2000, art. 95

gli interessati non abbiano gia adito
l'autorita giudiziaria - ad informare il
Procuratore della Repubblica, affinché
questi promuova gli eventuali accertamg
e l'azione innanzi al Tribunale ex art. 45
del codice civile.

)

te

nti

Di parte

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

259

Settore 5

PUBBLICAZIONI
MATRIMONIALI

La legge italiana prevede I'obbligo di far
precedere il matrimonio dalle
pubblicazioni. La procedura si applica a
tutti i matrimoni - civili e religiosi con
effetti civili - da celebrarsi in Italia,
nonché ai matrimoni di cittadini italiani d
celebrarsi all'estero. L'omissione delle
pubblicazioni € sanzionato dalla legge,
salvo il caso d'imminente pericolo di vitg
d'uno dei nubendi.

Codice civile, artt. 93 e
segg.; DPR 396/2000,
artt. 50 e segg.. Per gli
stranieri: codice civile,
art. 116, salvo
I'applicazione di
apecifiche convenzioni
internazionali fra I'ltalia
e lo Stato
d'appartenenza dei
nubendi.

Entrambe

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti




ASSEGNAZIONE NUMERO

RICHIESTA ASSEGNAZIONE
NUMERAZIONE CIVICA Al FINI DI
UNA CORRETTA INDIVIDUAZIONE DI
UN IMMOBILE PER EFFETTO DELLA
CREAZIONE DI UN NUOVO

artt. 42 e 43 DPR

Provvedimenti privi di

260 | Settore 5 101vico ACCESSO, PER UN INTERVENTO CH[223/1989 ENTRAMBE | retti economici diretti
HA MODIFICATO IL NUMERO DEGLI
ACCESSI O NEL CASO DI UN
ACCESSO ESISTENTE MA PRIVO
DELLA NUMERAZIONE
GESTIONE DEI FINANZIAMENT]I
LINEE GUIDA DEL ; o
RIGUARDANTE IL SISTEMA DI Provvedimenti privi di
261 | Settore 5 | FINANZIAMENTI SIPROIM o 51 710NE PER RICHIEDENTI gg'ﬁ;\ﬁi%\l ° effetti economici diretti
ASILO E RIFUGIATI DI PARTE
IL SERVIZIO E' RIVOLTO A PERSONE]
IN CONDIZIONE DI DISABILITA'
GRAVISSIMA, CHE PER GRAVI : o
262 | Settore 5 SITUAZIONI  FAMILIARI  HANNO Provvedimenti privi di
effetti economici diretti
BISOGNO DI  PRESTAZIONI
SOSTITUTIVE E INTEGRATIVE DI
QUELLE FAMILIARI PER UNA
SERVIZIO DISABILITA' GRA/DIGNITOSA VITA DI RELAZIONE L.328/2000 ENTRAMBH
ASSISTENZA DOMICILIARE IL
SERVIZIO HA LO SCOPO DI
MIGLIORARE LA QUALITA' E |ADI PIANO DI ZONA
L'ASSISTENZA DEI CITTADINI DI |2010/2012 E ADI Prowvedimenti privi di
263 | Settore 5 QUALSIASI FASCIA DI ETA' NEI CASI IMPLEMENTAZIONE effetti economici diretti
DI RIDOTTA AUTONOMIA PARZIALE, |DLG1012  DEL
TOTALE O TEMPORANEA CHE [25.05.2012
NECESSITI, PER LA COMPLESSITH
DEL BISOGNO PERSONALE,
ADI PIANO DI ZONA E ADI [FAMILIARE SOCIALE E SANITARIO
IMPLEMENTAZIONE DI UNA RISPOSTA UNITARIA. ENTRAMBE
SERVIZIO ASSISTENZA  |ASSISTENZZ DOMICILIARE DI AIUTO Provvedimenti privi di
264 | Settore 5 IpOMICILIARE Al P.H. DOMESTICO L-328/2000 ENTRAMBHeffetti economici diretti
IL SERVIZIO HA LO SCOPO DI
PROMUOVERE E SOSTENERE
265 | settore 5 LINTEGRAZIONE LAVORATIVA DI Provvedimenti con effet
PERSONE SVANTAGGIATE AL FINE economici diretti
DI REALIZZARE INTERVENTI DI
ORIENTAMENTO TRA LA PERSONA H
SERVIZIO BORSE LAVOR({IL CONTESTO LAVORATIVO L. 328/2000 ENTRAMBH
266 | Settore 5 EROGAZIONE CONTRIBUTO Provvedimenti con effetti
ECONOMICO ALLE FAMIGLIE CHE economici diretti
BONUS SOCIO SANITARIO|NE HANNO FATTO RICHIESTA L.328/200 ENTRAMBE
SERVIZIO INTERVENTI IN
267 | settore 5 FAVORE DEI MINORI Provvedimenti privi di
AFFETTI DA DISABILITA' effetti economici diretti
MINORI AFFETTI DA DISABILITA' L.328.2000 ENTRAMBH
268 | settore 5 AIUTO ALLE FAMIGLIE BISOGNOSE Provvedimenti con effetti
SERVIZIO SOSTEGNO ALLJTRAMITE BUONI SPESA L. 328/2000 ENTRAMBHECONOMIC! dirett
IL SERVIZIO E' RIVOLTO A MINORI i -
269 | settore 5 SVANTAGGIATI DI ETA' COMPRESA entrambe | Provvedimenti privi di
SERVIZIO CENTRO D'AGGDAI 6 Al 14 ANNI. L. 328/2000 GlatiGRUEC I
270 | settore 5 Trasportp gratuito alunpi . Richiesta servizip trasporto gra}u{to alu 'Iﬂi.RR. 24173 -1/79-14/entrambe Prowed.injer.lti cpn effetti
pendolari Scuole superiori pendolari Scuole superiori economici diretti
271 | Settore 5 borse di studio Erogazione b(?rse Qi studio scuole Legge 62/2000 entrambe Prowed.irr.ler.lti cpn effeti
dell'obbligo economici diretti
. . Provvedimenti con effetti
272 | Settore 5 | Alloggi popolari Assegnazione, gestione e graduatoria l.r. 15/1986 entrambe economici diretti
273 | Settore 5 Erogazione libri di testo Erogazione libri di testo scuole egge n. 448 del 23/12/1Di parte Provvedimenti con effetti

dell'obbligo e scuole superiori

economici diretti




ROGAZIONE PASTI SERVIZIO

E
servizio refezione scolasticL\/IENSA SCOLASTICA PER LE L.23/1996

Provvedimenti privi di
effetti economici diretti

274 | Settore 5 Di parte
SCUOLE DELL'INFANZIA
275 | settore 5 fornitura di servizi di proceQure di garg ad eV|(.jer.12a .pubbllca Sl.lgs 50/2016 Dufficio
competenza del settore negoziate e o affidamenti diretti
276 | settore 4 PIANIFICAZIONE Aprovazione del piano urbanistico LR. 19/2020 Diufficio

URBANISTICA GENERALE

generale ( PUG)

Pianificazione urbanistica




COMUNE DI MAZZARINO

PIANO TRIENNALE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA 2021-2023

AREA DI RISCHIO:

MAPPATURA DEI PROCESSI

Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica i privi di effetto ico direttéree di rischio generali - Allegato 2 del PNA 20: ie
ed immediato per il destinatario concessioni (lett. a, comma 16, art. 1 della Let2/2012)
1|Processo giﬂ:’-‘\?\lr‘;z:ﬁ;ONALl FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
A seguito dell aproclamazione del
risultato elettorale sono predisposte le
procedure per il giuramento,
I'insediamento e la costuituzione degli
1.1 Input di degli organi istituzionali organi ufficio protocollo Settore 1
dichiarazioni di assenza ci cause di
inconferibilita, di incompatibilita e sono acquisite le dichiarazioni previste
1.2 ineleggibilita per la carica dirigente Settore 1
sono curate tutte le fasi di convocazione
1.3 convocazione degli organi collegiali e notifica ufficio di segreteria Settore 1
segretariio
si procede alla ver e delle ufficio di
1.4 verbalizzazione della attivita degli organi sedute collegiali segreteria Settore 1
1.5 Output deliberazioni e provvedimenti i provvedimenti adottati sono pubblicati |ufficio segreteria Settore 1
2|Processo EAO_II:‘:;(S:IS’:‘?NE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
per iniziative a rilevanza socio-culturale &
2.1 Input istanza di concessione richiesto al Comune il patrocinio ufficio protocollo Settore 1
si verificano i presupposti, l'interesse
pubblico al patrocinio e I'eventuale
2.2 verifica issbilita supporto logistico all'iniziativa dirigente Settore 1
Output concessione patrocinio e supporto logistico SO ST R THEHR Car- sindaco/giunta Gl
2.3 culturali di interesse pubblico istituzionali
RILASCIO
3|Processo gﬁ%"(‘:‘{)’tﬁ?{iﬁ’:l:li'a B FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
PARCHEGGIO
i osggetti aventi diritto presentano
I'istanza e dichiarano i requisiti per
3.1 Input istanza per la concessione del beneficio ottenerere il contrassegno ufficio protocollo Settore 1
si procede alla verifca dei requisiti
3.2 verifica istruttoria dei requisiti dichirati polizia municipale Settore 1
P in caso di istruttoria favorevole & -
Output rilascio del contrassegno q el dirigente Settore 1
3.3 riladciato il contrassegno
RICOVERO IN
4|Processo STRUTTURE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
ASSISTENZIALI
I'intressato presenta istanza e dichiara di
avere i requisiti previsti. In alternativa, la
richiesta di ricovero proviene
dall'autorita giudiziaria o dai servizi
4.1 Input istanza per ottenere il diritto al ricovero sanitari. ufficio protocollo Settore 1
4.2 esame istruttorio della d d: sono verificati i requisiti di accesso dirigente Settore 5
su richiesta dell'utente, ovvero del CSM,
o dell'autota giudiziaria, oppure su
4.3 della struttura dell' sociale dirigente Settore 5
quantificazione della retta di quando non & prevista la gratuita,
4.4 compartecipazione |'utente compartecipa finanziariamente  |dirigente Settore 5
y . P con determinazione si concede il dirittoe | . .
Output concessione del ricovero richiesto i dirigente Settore 5
4.5 si impegna la spesa
ISCRIZIONI,
5|Processo ZEQ‘?I(;TIC%’-:ZOI’(\;INﬁ FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
DEMOGRAFICHE
per ogni stato della vita & prevista una
5.1 Input Istanza dell'interessato iscrizione nei registri demografici servizi demografici Settore 5
in caso di risocntro positivo dei
presupposti si procede con la definizione
5.2 verifica presupposti normativi della iscrizione o trascrizione servizi demografici Settore 5
ove non si aprevista la esenzione devono
essere versati i diritti di segreteria e
5.3 versamento diritti e bolli I'imosta di bollo servizi demografici Settore 5
I P E' possibile rilsciare un certificato
rilascio di certificazione attestante lo stato del . A P - -
Output cittadino relativo a quanto risulta nei registri servizi demografici Settore 5
5.4 demografici al diretot interrssato
6|Processo :EileZ;o SRR FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
gli stranieri minotri o richiedenti asilo o
protezione sono assegnati ad una
6.1 Input richiesta protezione o asilo struttura di accoglienza dirigente Settore 5
le strutture di acoglienza sono
convenzionate con il Comune o con la
6.2 accoglienza presso strutture Prefettura dirigente Settore 5
il Ministero dell'interno eroga contributi
6.3 ricezione di contributi per I'accoglienza destinati all'accoglienza dirigente Settore 5
la qualita e quantita del servizio &
6.4 controllo dei servizi erogati monitorato dall'ufficio servizi sociali Settore 5
le strutture convenzionate rendicontano
Output rendicontazone dei servizi e pagamento al Comune i servzi e le spese per dirigente Settore 5
6.5 ottenere il pagamento del servzio
7|Processo SERVIZI DI SEPOLTURA _ [FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
ISTANZE DI SEPOLTURA E/O DI sono avviate le procedure per la
7.1 Input ESTUMULAZIONE sepoltura o per la estumulazione ufficio protocollo Settore 5
7.2 nullaosta sono acquisiti i nullaosta sanitari dirigente Settore 5
¢ indicata la tomba dove effettuare la
7.3 di tomba/loculo sepoltura dirigente Settore 4
7.4 Output utori rilascio autorizzazione alla sepoltura dirigente Settore 4
8|Processo ZZF::Y/LZI_IEDQ ?)ISZISSZ(E’:'I%S FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
la richiesta pud provenire dall'utente o
8.1 Input richiesta intervento servzio sociale dall'autorita giudiziaria servzio sociale Settore 5
si effettua la verfica preliminare del
contesto di intervento e creazione
8.2 presa in carico fascicolo servizio sociale Settore 5
& definito un programma di azione e di
8.3 incontri specifici e programmati in spazi neutri |incontri in spazi destinati servizio sociale Settore 5
possono essere effetaute relazioni di
8.4 relazioni di servizio servzio all'autorita giudiziaria servizio sociale Settore 5
Output Supporto sociale e ascolto e.er'oga.lo [apncioelia=stenz servizio sociale Settore 5
8.5 richiesti dal caso




COMUNE DI MAZZARINO

PIANO TRIENNALE DELLA CORRUZIONE E DELLA TRASPARENZA 2021-2023

AREA DI RISCHIO:

Provvedimenti ampliativi della
sfera giuridica dei destinatari con
effetto economico diretto ed
immediato per il destinataria

MAPPATURA DEI PROCESSI

Aree di rischio generali - Allegato 2 del PNA 2013, corrispondente alla concessione ed erogazione di sovvenzioni,
contributi, sussidi, ausili finanziari, nonché attribuzione di vantaggi economici di qualunque genere a persone ed
enti pubblici e privati (lett. c, comma 16, art. 1 della Legge 190/2012)

TRATTAMENTO
Processo ECONOMICO DEGLI |FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
AMMINISTRATORI
dopo l'insediamento i componenti degli
organi istutuzionali depositano le
Acquisizioni dichiarazioni relative  |dichiarazioni per la determinazione delle
alla posizione lavorativa indennita di funzione e del gettone di
1.1 Input dell'amministratore presenza ufficio protocollo Settore 1
con atti deliberativo vienne determinata  |giunta/consiglio
I'inndennita di funzione e il gettone di
determinazione indennta degli presenza spettante ai componenti degli Organi
1.2 amministratori organi istituzionali istituzionali
. . R . con la periodicita stabitilita si provvede
liquidazione indennita, gettoni e o ) . .
Output . alla liquidazione previa verifica del dirigente Settore 2
1.3 missiont permanere dei presupposti
CONCESSIONE
Processo SS\TJELBZLIJ;L’“ 2 FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
SUSSUDI
il cittadino, su iniziativa di parte ovvero a
ISTANZA FINALIZZATA AD seguito di un avviso pubblico, presenta la
OTTENERE UN BENEFICIO domanda per ottenere un beneficio
2.1 Input ECONOMICO SOCIALE economico ufficio protocollo Settore 1
si provvede all'esame della domanda e dei
2.2 verifica requisiti dichiarati requisiti dirigente Settore 5
quando il budget a disposizione e limitato,
& pubblicata una graduatoria degli aventi
2.3 pubblicazione graduatoria diritto dirigente Settore 5
inserimento nelle piattaforme se il beneficio e erogato da altri enti
informatiche per I'accesso al l'istanza e il risultato della istruttoria &
2.4 beneficio inserito nelle specifiche piattaforme dirigente Settore 5
2.5 Output erogazione del beneficio I'ente erogatore provvede al pagamento [dirigente Settore 5
Processo lsl\é;s/?;/;zclgli\l/-\ESTICI FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
sono acquisite le istanze all'inizio dell'anno
3.1 Input Domanda degli studenti interessati |scolastico ufficio protocollo Settore 1
si provvede all'esame della domanda e dei
3.2 verifica requisiti dichiarati requisiti dirigente Settore 5
quantificazione della ove previsto e determinata la
3.3 compartecipazione compartecipazione al costo del servizio dirigente Settore 5
34 Output concessione del servzio e riconosciuto il diritto a fruire del servzio |dirigente Settore 5
Processo ﬁffgzgfzggggmm FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
Pubblicazione bando per con il bando si rende nota | a disponibilita
4.1 Input I'assegnazione di alloggi da assegnare dirigente Settore 5
sono acquisite le istanze anche a seguito
4.2 ACQUISIZIONE ISTANZA di avviso pubblico ufficio protocollo Settore 1
si provvede all'esame della domanda e dei
4.3 verifica requisiti dichiarati requisiti dirigente Settore 5
& determinato il canone a carico
4.4 quantificazione del canone dell'assegnatario dirigente Settore 5
& pubblicata la graduatoria degli aventi
4.5 pubblicazione graduatoria diritto dirigente Settore 5
4.6 Output concessione dell'alloggio e assegnato |'alloggio agli aventi diritto dirigente Settore 5
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Aree di rischio generali — Aggiornamento 2015 al PNA (Patemle Par. 6.3 lettera b)

3.  GESTIONE DELLE ENTRATE, SPESE E DEL PATRIMONIO
1|Processo |ENTRATE TRIBUTARIE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
Annualmente sono definite le aliquote da applicare
Determinazione annuale delle aliquote |all'esercizio. Inassenza di espressa determinazione si |consiglio Organi
1.1 Input e tariffe applicano quelle dell'anno precedemnte comunale istituzionali
I'ufficio aggiorna annualmente gli archivi ai fini
aggiornamento annuale delle lise di dell'emissione delle liste di carico e degli
1.2 carico e dgli archivi tributari accertamenti ufficio tributi Settore 2
in costanza di anno di imposta &€ emesso l'invito al
pagamento con i dati aggiornati all'esercizio di
1.3 emissione avvisi di pagamento riferimento o in acconto dirigente Settore 2
ove i soggetti di imposta abbiano omesso il
pagamento o ladichiarazioen di imposta, si
1.4 avvisi di accertamento provvede con avviso di accertamento dirigente Settore 2
richiesta di rettifica, annullamento, i soggetti di imposta, in caso di errori, presentano ufficio protocollo/
1.5 sgravio e rimborso istanza sportello tributi  |Settore 2
in caso di avviso di accertamento erroneo si
1.6 rettifiche e annullamenti provvede in autotutela dirigente Settore 2
definizione memorie di costituzione in caso di
1.7 contenzioso ricorso tributario dirigente Settore 2
. . . si registra in contabilita I'accertamento e la .
Output accertamento di entrata/ riscossione . R . . dirigente Settore 2
1.8 riscossione di trbuti
2|Processo |ENTRATE PATRIMONIALI  |FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
nelle concessioni di natura patrimoniale & Tuttii
2.1 Input Determinazione canone quantificato il canone da versare dirigente Settori
a seguito del provvedimento di concessione &
2.2 accertamento di entrata registrata |'entrata in contabilita dirigente Settore 2
23 Output riscossione con la periodicita stabilita si procede alla riscossione |dirigente Settore 2
POLIZZE ASSICURATIVE E N P
3|Processo BANCARIE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
in luogo del pagamento di una cauzione o in caso di
Accettazione polizza assicurativa o rateizzazione del pagamento, puo essere ammessa Tutti i
31 Input bancaria la costituzione di polizza assicurativa o bancaria dirigente Settori
occorre verificare che il debitore rispetti gli impegni Tuttii
3.2 verifica impegni del debitore assunti in sede di polizza dirigente Settori
in caso di mancato pagamento rateale o mancato Tutti i
3.3 Escussione polizza rispetto degli impegni € escussa la polizza dirigente Settori
Output svincolo polizza al terrrTine del r?agar‘nen.to e delle prestazioni dirigente Tutti i.
34 garantite la polizza é svincolata Settori
4|Processo |GESTIONE DELLE SPESE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
determina a contrarre e prenotazione di impegno Tutti i
4.1 Input Assunzione della spesa di spesa dirigente Settori
4.2 parere di regolarita contabile il servizio finanziario attesta la copertura finanziaria |dirigente Settore 2
individuato il creditore ed affidato il servizio, & Tutti i
4.3 determinazione di impegno stipulato il contratto ed & impegnata la spesa dirigente Settori
e verificata la rispondenza della fornitura al Tuttii
4.4 regolarita della fornitura contratto stipulato dirigente Settori
dopo la presentazione della fattura si provvede
all'accettazione e alla registrazione della fattura in Tuttii
4.5 registrazione fattura contabilita dirigente Settori
o o Tuttii
4.6 liquidazione della spesa é disposta la liquidazione della spesa dirigente Settori
. il servizio finanziario verifica la regolarita fiscale e .
Output emissione mandato . R dirigente Settore 2
4.7 dispone il pagamento
5[Processo |SPESE ECONOMALI FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
con la periodicita stabilita dal regolamento o in via
assegnazione ordinaria e straordinaria  [straodinaria con determinazione sono assegnati i Tutti i
5.1 Input fondi all'economo fondi dirigente Settori
5.2 emissione mandato emesso il pagamento dei fondi all'economo dirigente Settore 2
sono ordinate e pagate le spese secondo le
5.3 gestione spese economali modalita di regolamento economo Settore 2




a conclusione del periodo di assegnazione ed entro
il 30 gennaio di ciascun anno é presentato il conto

5.4 rendicontazione giudiziale economo Settore 2
5.5 parifica del conto dell'economo il conto giudiziale é sottoposta a parifica dirigente Settore 2
Output deposito presso la corte dei conti entro ,60 glorni daII‘apprjovan'one CEICICIRE dirigente Settore 2
5.6 depositato alla corte dei conti
6|Processo gtﬁNCIO DI PREVISIONE E FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
sulla base dei fabbisogni e delle pervisioni di
entrata e predisposto lo schema di bilancio triennale
6.1 Input predisposizione schema di bilancio e DUP dirigente Settore 2
€ approvata la proposta contenente lo schema di Organi
6.2 approvazione schema bilancio e DUP giunta istituzionali
la proposta con gli allegati € trasmessa ai revisori
6.3 parere dei revisori per il parere dirigente Settore 2
dopo il parere dei revisori i consiglieri possono ufficio di
6.4 deposito per I'esame dei consiglieri presentare emendamenti segreteria Settore 1
decorsi i termini per gli emendamenti € convocato il |presidente del
6.5 convocazione del consiglio comunale consiglio comunale consiglio Settore 1
Output genlerezioneibicie Rl ie B el con deliberazione & approvato il bilancio e il DUP e .Or.gan.l .
6.6 DuUP comunale istituzionali
7|Processo [CONTO CONSUNTIVO FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
ciascun settore verifica le ragioni del mantenimento Tuttii
7.1 Input riaccertamento dei residui attivi e passivi|o della eliminazione del residuo e dirigente Settori
previo parere dei revisori & approvato il Organi
7.2 approvazione riaccertamento dei residui [riaccertamento dei residui con deliberazione giunta istituzionali
predisposizione schema di conto e Organi
7.3 relazione la proposta é approvata dalla giunta comunale giunta istituzionali
la proposta con gli allegati € trasmessa ai revisori
7.4 parere dei revisori per il parere dirigente Settore 2
acquisto il parere dei revisori, la proposta ufficio di
7.5 deposito per I'esame dei consiglieri depositata per I'esame dei consiglieri segreteria Settore 1
. . . . N . . consiglio Organi
Output approvazione conto consuntivo con deliberazione e approvato il conto consuntivo o .
7.6 comunale istituzionali
CONCESSIONI
8|Processo [PATRIMONIALI/ FITTI FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
ATTIVI
8.1 Input istanza di concessione i soggetti interessati presentano istanza ufficio protocollo |Settore 1
valutazione interesse pubblico alla
concessione e quantificazione del & depostata la proposta di deliberazione che
8.2 canone approva la concessione dirigente Settore 4
approvazione concessione e schema di  |con deliberazione € approvata la concessione e lo X Organi
Output . giunta e .
8.3 contratto schema di contratto istituzionali
ALIENAZIONE E
9[Processo |VALORIZZAZIONE DEL FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
PATRIMONIO
alla luce della ricognizione del patrimonio e dei
ricognizione patrimonio immobiliare e |programmi é predisposta la proposta di
9.1 Input redazione proposta deliberazione dirigente Settore 4
con deliberazione & approvata la proposta di consiglio Organi
9.2 approvazione proposta valorizzazioene alienazione comunale istituzionali
approvazione bando di gara per per l'alienazione o la valorizzazione sono avviate le
9.3 pubblico incanto procedure previste per i contratti attivi dirigente Settore 4
9.4 presentazione offerte gli interessati presentano offerta ufficio protocollo |Settore 1
9.5 aggiudicazione € aggiudicata la gara all'offerta piu alta dirigente Settore 4
96 Output stlpu!a c0|"1trat'to di all.enazmne/ a conclu5|one.3 del proedimento & stipulato il dirigente R
valorizzazione immobile contratto e riscossa l'entrata
AUTORIZZAZIONI ALLO
10|Processo iga\;%EAOI\ICEISISQSONE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
CANTIERI
istanza per I'occupazione di suolo o lo
10.1 Input scavo l'interessato presenta domanda ufficio protocollo |Settore 1
e verificata I'ammissibilita della richiesta e
10.2 verifica istruttoria quantificato il canone da versare dirigente Settore 4
10.3 parere vigili urbani il parere é adottato ai sensi del codice della strada  |polizia municipale |Settore 1
104 presentazione di cauzione ove previsto € versata apposita cauzione dirigente Settore 4
rilascio autorizzazione/ concessione . ) ) X L.
Output € emesso provvedimento autorizzativo dirigente Settore 4
10.5 suolo
11|Processo CONCESSIONE AREE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE

MERCATALI/FIERE




I'operatore economico prsenta istanza di

11.1 Input presentazione istanza di concessione concessione ufficio protocollo |Settore 1
e verificata I'ammissibilita della richiesta e
11.2 verifica istruttoria quantificato il canone da versare dirigente Settore 4
11.3 individuazione del posteggio e individuato il posteggio tra quelli disponibili dirigente Settore 4
11.4 parere vigili urbani il parere é adottato ai sensi del codice della strada  |polizia municipale |Settore 1
Output concessione posteggio € adottato il provvedimento di concessione e dirigente
11.5 disposto I'accertamento di entrata Settore 4
12|Processo ﬁi?;:\jlgll\lolgEcgl;VIUNALE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
in caso di inottemperanza all'ordine di demolizione
12.1 Input constatazione inottemperanza I'immobile & acquisito al patrimonio comunale dirigente Settore 4
12.2 applicazione di sanzioni amministrative per I'|n.0tter'nperanza & irrogata la sanzione -
ammnistrativa dirigente Settore 4
12.3 il provvedimento di acquisizione dll'immobile &
) trascrizione e notifica trascritto nei registri immobiliari e notificato dirigente Settore 4
12.4 . Lo . N . . . . . -
immissione in possesso e effettuata I'immissione in possesso dell'immobile |dirigente Settore 4
12.5 verifica interesse al mantenimento per |é valutato l'interesse al mantenimento consiglio Organi
: prevalenti interessi pubblci dell'immobile per prevaleminti interessi pubbici comunale istituzionali
Output demolizione immobili comunali ,SI p.r(?cede.alla dv.e.molmone I dirigente Settore 4
12.6 individuazione di impresa
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4. Acquisizione e gestione del personale (ex acquoisize alla Aree di rischio generali - Legge 190/2012 — PNA201
progressione del personale) e Aggiornamento 2015 al PNA punto b, Par. 6.3, nota
10
1|Processo :;%L;ISSQZ&%N;NDEI FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
Istruttoria Programmazione del T[T T T AT AT e R I dirigente/ segretario
fabbisogno triennale del personale ricognizione della dotazione organica, comunale
delle eccedenze e dei fabbisogni
futuri, al fine di programmare le
1.2 Input nuove assunzioni Settore 1
Previa acquisizione dei pareri di giunta comunale
regolarita tecnica, contabile e dei
Approvazione Programma del revisori dei conti, adozione di atto Organi
1.3 fabbisogno triennale del personale deliberativo istituzionali
TIT CaSO OT TECTULAIMENTo, OCCOITE dirigente
prioritariamente verificare presso la
regiuoen Siciliana/Funzione pubblica
che gli elenchi per la mobilita
obbligatoria non contengano
analoghi profili professionaliin
14 Comunicazione per mobilita obbligatoria|disponibilita Settore 2
Reclutamento/ Progressioni verticali Approvazione e pubblicazione di dirigente
15 bandi e di procedure di selezione Settore 2
Ricezione delle domande di i soggetti interessi presentano ufficio protocollo
partecipazione l'istanza o la manifestazione di
1.6 interesse Settore 1
nomina commissione nelle procedure di selizione previste € [girigente
nominata la commissione che dovra
1.7 valutare le candidature Settore 2
Fase della selezione sono eseguite le procedure di dirigente
1.8 selezione previste dal bando/avviso Settore 2
Approvazione graduatoria a conclusione delle procedure di dirigente
provvisora/Selezione dei curricula selezione sono approvati i verbali
della commissione e gli esiti della
1.9 valutazione con determinazione Settore 2
Pubblicazione atti della procedura di |8l atti e i verbali dono pubblicati su  [yfficio di segreteria
selezione albo pretori e su Amministraizone
1.10 trasparente Settore 1
Presentazione di reclami/ ricorsi gli interessati presentano entro il ufficio protocollo
termine assegnato reclamo per
1.11 rieaminare la loro posizione Settore 1
Esame reclami e ricorsi si accertano [e posizioni deiricorrenti [girigente
e si provvede alle relative modifiche in
1.12 autotutela Settore 3
Verifica requisiti dichiarati i requisiti dichiarati dai candidatiin — [dirigente
posizione utile sono oggetto di
1.13 controllo Settore 3
Approvazione graduatoria definitiva definite tutte le verifiche preventive si [girigente
approvano gli esiti definitivi con
1.14 determinazione Settore 3
Stipula contratto di assunzione/ attraverso la stipula del contratto si
1.15 Output progressione di carriera immette nel ruolo il neo assunto dirigente Settore 2
2|Processo PROGRESSIONI DI FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita
CARRIERA
Awviso per la progressione orizzontale |2 Seguito deflo stanziamento delle dirigente Settore 2
risorse, & pubblicato I'avviso per il
2.1 Input personale
Presentazione istanze il personale presenta istanza di dirigente Settore 2
2.2 partecipazione
Valutazione si procede alla verifica dei requisi e dirigenti dei settori |Tuttii Settori
alla valutazione secondo le regole
2.3 stabilite
Procedure di conciliazione & prevista una fase di revisione del dirigenti dei settori |Tuttii Settori
giudzio espresso su richiesta del
2.4 dipendente
Approvazione graduatoria si definiscono i punteggi di ciascun dirigente Settore 2
dipendente e si elabora la graduatoria
2.5 finale




Riconoscimento della progressione

Aggiornamento del fascicolo

2.6 Output orizzontale personale e della gestione stipendi dirigente Settore 2
Processo  |GESTIONE GIURIDICA DE|FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita
Presenza in servizio la presenza in servizio é rilevata dal  [dirigente Settore 2
sistema automatico di rilvazione della
3.1 Input presenza mediante badge
Visite fiscali In caso di malattia a campione & dirigente Settore 2
3.2 effettuato il controllo
Istanze per il riconoscimenti di istituti Ricezione istanze per congedi ordinari |dirigenti dei settori |Tuttii Settori
contrattuali del rapporto di lavoro e straordinari (ferie, permessi,
aspettattive, diritto allo studio ecc....)
3.3
Conto annuale Ogni anno é rilavata la spesa del dirigente Settore 2
personale e trasmessa al RGS
attraverso una piattarforma
3.4 informatica
Adozione dei provvedimenti di si provvede in ordine alle istanze in  |dirigenti dei settori |Tuttii Settori
3.5 Output autorizzazione/concessione relazione ai singoli istituti del CCNL
Processo Lo F380l 042 FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita
DEL PERSONALE
Individuazione degli emolumenti dirigente Settore 2
contrattuali gli emolumenti previsti dal contratto
4.1 Input devono essere riconosciuti e applicati
Costituzione del fondo salario si provvede alla quantificazione e Settore 2
4.2 accessorio e del fondo lavoro determinazione delle risorse per dirigente
straordinario finaziare il salario accessorioe illavoro
straordinario
viene espresso parere di
43 Acquisizione parere revisori dei conti compatibilita con le norme finanziarie |Revisori dei conti
e con il bilancio comunale
Relazioni sindacali e contrattazione per |'attivazione delle risorse occorre |delegazione segretario
4.4 decentrata definire la contrattazione decentrata |[trattante parte comunale
ove richiesto dal CCNL pubblica
previa relazione economico
4.5 Acquisizione parere revisori dei conti finanziaria, si esprimono sul corretto Revisori dei conti
utilizzo dei fondi e ne certicano la
sostenibilta finanziaria
4.6 Autorizzazione alla stipula del CCDI st app.rova I'|p‘ote5| diaccordo e si giunta comunale -Or-ganll .
autorizza la stipula del contratto istituzionali
su istanza del dipendente si Settore 2
4.7 Pratiche per prestiti e cessioni del provvedere ad istruire la pratica dirigente
quinto finalizzata all'ottenimento della
cessione del auinto
E' applicata una detrazione fino a 10 Settore 2
4.8 Detrazioni per malattia giorni di malattia sulle indennita dirigente
accessorie
4.9 Buoni pasto E' erogato rTledlar\te voucher sulla dirigente Settore 2
base della rilevazione delle presenze
In caso di malattia prolungata si
4.10 Comporto provvede alla riduzione del
tratatmento stipendiale, secondo liie
indicazioni del CCNL
Elaborazione e trasmssione telematica |Si Provvede all trasmissione Settore 2
4.11 di contributi previdenziali, fiscali, attraverso le piattaforme dedicate dirigente
assicurativa delle dichiarazioni relative
Erogazione emolumenti contrattuali sida esecuzione agli aspetti dirigente Settore 2
4.12 assistenziali e previdenziali economici del rapporto di lavor
Processo gasardiohah A FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita
PERSONALE
Presentaziome istanza di di Settore 2
cessazione/trasferimento il lavoratore puo irchiedere la i
cessazione del rapporto di lavoro o la dirigente
5.1 Input cessione del contratto pe rmobilita
dirigente Tutti i settori
in caso di istanza di trasferimento o
5.2 Istruttoria della domanda comando & valutato l'interesse
pubblico a concedere quanto richiesto
] . con atto deliberativo si dispone sul . Organi
5.3 Concessione del trasferimento comando o sulla mobilita giunta comunale ‘stituzionali
Settore 2
in presenza dei requisiti pensionistici,
5.4 Istruttoria pratica di pensione per raggiunti limiti di eta o di servziog |girigente

elaborata la domanda di pensione da
inviare all'INPS




5.5

indennita di mancato preavviso

in caso di cessazione del rapporto di
lavoro senza preavviso é quantificata
I'indenita spettante

dirigente

Settore 2

5.6

Output

cessazione del rapporto di lavoro

sono elebarati i documenti per il
diritto alla pensione e/o i conguagli
con determinazione

dirigente

Settore 2
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1|Processo I;Eg;ig_'\fEMAZIONE OPERE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita SETTORE
Ricognizione degli interventi e il Rup raccoglie le esigenze, le |rup
dei lavori da programmare e proposte, i documenti e le
1.2 Input individuazione delle priorita informazioni suglii immobili Settore 3
Predisposizione elenco dei lavori rup
sulla base degli studi di fattibilita
e dei progetti disponibili istruttoria preliminare sulla
1.3 documentazione acquisita Settore 4
Definizione proposta per la dirigente
Giunta comunale di adozione il responsabile di settore
dello schema di programma propone la deliberazione sulla
1.4 00.pp. base dell'istruttoria del rup Settore 5
Adozione dello schema di deliberazione della giunta giunta comunale Organi
1.5 programma 00.pp. comunale istituzionali
Pubblicazione dello schema la deliberazione & registrata e  |Ufficio di segreteria
1.6 pubblicata Settore 1
Raccolta osservazioni e proposte [le osservazioni e proposte rup
1.7 pervenute sono esaminate Settore 3
Redazione proposta per conclusa l'istruttoria su dirigente
I'approvazione definitiva osservazioni e proposte, si
definisce la proposta di
1.8 deliberazione consiliare Settore 3
Acquisizione pareri del servizio il servizio finanziario cura la servizio finanziario
finanziario e dei revisori dei conti |coerenza del programma con i
documenti di programmazione
1.9 finanziaria Settore 4
Deliberazione del Consiglio consiglio comunale [Organi
Comunale di approvazione Il consiglio comunale valuta e istituzionali
1.10 approva il programma definitivo
Pubblicazione e inserimento il programma & pubblicato rup e ufficio di Settore1e 3
nelle piattaforme informatiche  |all'albo, in amministrazione segreteria
trasparente e sui siti e
1.11 piattaforme previst dal Codice
1.12 Output Programma triennale OO.PP.
2|Processo IEE(;:E&AEZIONE OPERE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita Settore 3
incarico progettazione affidamento degli incarichidi  [dirigente Settore 3
progettazione per i livelli
mancanti, dando priorita agli
2.1 input incarichi interni
acquisizione progetto il progettista trasmette il rup Settore 3
2.2 progetto redatto
acquisizione pareri rup Settore 3
sono acquisiti i pareri per il
livello progettuale anche
2.3 mediante conferenza dei servizi
validazione e verifica e verificata la conformita del rup Settore 3
progetto al livello progettuale
2.4 precedente e alle norme
approvazione progetto con deliberazione la stazione giunta comunale Organi
appaltantenfa proprio il istituzionali
2.5 progetto




2.6 Output Progetto esecutivo
AFFIDAMENTO OPERE
3|Processo FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita
PUBBLICHE 2
determinazione a contrarre si avviano le procedure di scelta [dirigente Settore 3
del contraente con
3.1 Input determinazione
con il visto di regolarita Settore 2
contabile si attesta la copertura
. . . L finanziaria e la corretta . -
3.2 visto di copertura finanziaria . . servizio finanziario
imputazione della spesa,
rendendo esecutiva la
determina
si provvede alla registrazione Settore 1
33 pubblicazione della determina e alla ufficio di segreteria
pubblicazione all'albo
. . si richiede all'ANAC il codice Settore 3
3.4 acquisizione cig e cup . e s . rup
identificativo di gare
definizione del disciplinare di Settore 3
predisposizione bando/lettera di . . P
3.5 o o L gara, in relazione alla rup/ SUA o C.U.C.
invito, disciplinare e atti di gara
procedura scelta
nei limiti delle soglie di spesa Settore 3
consentite, si procede ad ad
. . affidare direttamente ad un
ove consentito, affidamento . .
3.6 diretto operatore economico previa rup
acquisizione di preventivo di
spesa e verifica della sua
congruita
il bando & pubblicato sul sito Settore 3
pubblicazione del bando o istiuzionaI:e in relazione agli
3.7 dell'avviso a manifestare . . ! g rup/ SUA o C.U.C.
. importi, anche su gurs, guce e
interesse .
quotidiani
N . Settore 3
) .. . . puo essere essere effettuato il
in caso di indagine di mercato, . .
) . ] sorteggio delle ditte che hanno .
3.8 sorteggio degli operatori da . . rup e dirigente
o manifestato a partecipare a
invitare . - . .
seguito dell'indagine di mercato
a seguito del bando di gara o Settore 1
. della lettera di invito sono .
3.9 presentazione delle offerte . ufficio protocollo
presentate le offerte entro i
termini assegnati
. L . viene nominata la commissione [dirigente/ SUA/C.U.C|Settore 3
3.10 nomina commissione di gara .
di gara
in caso di offerta dirigente Settore 3
economicamente piu
. . o . |vantaggiosa, & richiesto
3.11 nomina commissione giudicatrice |, ) . .
all'UREGA, il sorteggio dei
componenti la commissione
giudicatrice
Settore 3
valutazione della il rup verifiva la regolarita della
3.12 documentazione amministrativa |documentazione presentata, la |rup/ SUA o C.U.C.
e delle offerte commmisisone di gara o
giudicatrice esamina I'offerta
previa approvazione dei verbali Settore 3
3.13 aggiudicazione di gara, si provvede dirigente
all'aggiudicazione
a seguito della verfica dei Settore 3
3.14 verifica dei requisiti requisiti I'aggiudicazione rup/dirigente
diventa efficace




il contratto é stipulato dirigente/ ufficio Settore 1 e
mediante scrittura privata o per |contratti / 3
stipula del contratto attio pubblica amminsitrativo in [segretario comunale
forma digitale
3.15 Output
4{Processo SJEBCB?JZ&?_I':E OPERE FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita
autorizzazione alla consegna in caso di urgenza, il rup rup Settore 3
lavori autorizza la consegna sotto
4.1 Input riserve di legge
dalla data di consegna direttore Settore 3
4.2 consegna lavori decorrono i termi per la lavori/esecutore
conclusione lavori
. . . i lavori sono svolti secondo Settore 3
4.3 avvio dei lavori . esecutore
capitolato
verifica della corretta Settore 3
4.4 controllo regolare svolgimento lav|esecuzione con visite ispettive |direttore lavori
nei cantieri
4.5 contabilita lavori tenuta (_jegh a.ttl Fontab|l| € direttore lavori/ rup Settore 3
delle misurazioni
a seguito di comunicazione Settore 3
4.6 ultimazione lavori dell'esecutore si elabora il direttore lavori
certificato di ultimazione lavori
& pubblicato I'avviso Settore 3
contenente I'invito a coloro che
4.7 avviso ai creditori vantino crediti verso l'impresa  [rup
per occupazione di aree o danni
subiti
4.8 certificato di collaudo relaziona sui lavori, sui tempi, su|direttore lavori Settore 3
4.9 Output . . L giunta comunale .Orlganll .
approvazione collaudo delibera entro 60 giorni istituzionali
5|Processo|VARIANTI FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita
Esigenze di modifica del Nei casi previsti dall'art. 106 del
contratto in essere Codice e rappresentata la rup/direttore
5.1 Input necessita di variare il contratto |dell'esecuzione Settore 3
proposta al RUP delle direttore Settore 3
5.2 . L modifiche nonché delle dell'esecuzione
) Variazioni ed addizioni al varianti dei contratti in
progetto approvato corso di esecuzione
In caso di prestazioni non Settore 3
previste dal contratto, si
5.3 provvede alla rup/ dirigente
Eventuale formazione di nuovi determinazione di nuovi
prezzi prezzi
se l'esecutore accetta si rup/esecutore/ Settore 3
sottoscrive I'atto di direttore lavori
>4 sottoscrizione atto di sottomissione e il
sottomissione concordamento dei prezzi
Se risultano maggiori spese Settore 3
rispetto al quadro
56 e_conomlco, p_redlsp05|z_|one dirigente/rup
di proposta di approvazione
determinazione di nuovi costi  atto aggiuntivo e nuovo
(V. extracontrattuale) gquadro economico
approvazione atto aggiuntivo Organi
5.7 e modifica del quadro deliberazione della proposta giunta comunale istituzionali
economico
5.8 registazione atto di sottomissione !a Vanante. e sgggetta ad rup settore 3
imposta di registro
5.9 Output escuzione varianti o migliorie esecuzione dei nuovi lavori autorlesecutore Settore 3
6|Processo|SUBAPPALTO FASI DEL PROCESSO Attivita Responsabilita




Dichiarazone dell' impresa In sede di offerta Il'impresa operatore economico|Settore 3
dichiara che intende
6.1 Input subappaltare i lavori
I'aggiudicatario chiede Settore 3
l'autorizzazione al
6.1 istanza per il subappalto subappalto con schem adi  |esecutore
contratto e nome del
subappaltatore
Settore 3
6.2 verfica requisiti si provvedde alla verifica rup e dirigente
della sussistenza dei requisiti
6.3 autorizzazione al subappalto entro 30 giorni rup e dirigen